
ลูกหนีข้อค่าเลีย้งชีพ ก าหนดค่าเลีย้งชีพ รับเงิน และจ่ายค่าเลีย้งชีพ (คร้ังแรก) 

  ขั้นตอน O  D   เวลา 

1. ผูรั้บบริการหยบิบตัรและรอเรียกคิว   *   10 
2. ธุรการเรียกคิวและลงรับเอกสาร *     3 
3. ธุรการบนัทึกขอ้มูล *     5 
4. ธุรการเรียก และ จพท.เดินมารับเอกสาร   *   1 
5. จพท.น าเอกสารกลบัไป  *    1 
6. จพท.มีค าสั่งในระบบเสนอหวัหนา้ *     5 
7. จพท. print รายงานเสนอหวัหนา้ *     0.5 
8. จพท.เดินน าส านวนไปเสนอหวัหนา้  *    0.5 
9. หวัหนา้มีค าสั่งในระบบเสนอ ผอ.    *  3 
10. หวัหนา้สั่งในกระดาษ *     1 
11. จพท.เดินน าส านวนไปเสนอ ผอ.  *    1 
12. ผอ. มีค าสั่งในระบบ    *  3 
13. ผอ.สั่งในกระดาษ *     1 
14. จพท. เดินน าส านวน (เอกสาร) ไปกองคลงั  *    5 
15. กองคลงัตรวจสอบและออกใบเสร็จ *     30 
16. กองคลงัส่งเช็คเรียกเก็บเงินไปยงัธนาคาร *     1 วนั 
17. รอเช็คเรียกเก็บ (กรณีจ่ายเงินดว้ยเช็ค)     * 2 วนั 
18. จพท.เดินไปรับใบเสร็จท่ีกองคลงั  *    5 
19. จพท. น าส านวนกลบัข้ึนมาท่ีกอง  *    5 
20. จพท.สั่งจ่ายเงินในระบบเสนอหวัหนา้ *     2 
21. จพท. Print รายงานเสนอหวัหนา้ *     0.5 
22. จพท.เดินน าส านวนไปเสนอหวัหนา้  *    0.5 
23. หวัหนา้มีค าสั่งในระบบ    *  2 
24. หวัหนา้สั่งในกระดาษ *     1 
25. ธุรการ.เดินน าส านวนไปกองคลงั (ฝ่ายเงินในคดี)   *    5 
26. ฝ่ายเงินในคดีออกใบสั่งจ่าย *     10 
27. ฝ่ายเงินในคดีเดินน าส านวนไปการเงินฝ่ังจ่าย  *    1 
28. ฝ่ังจ่ายตรวจสอบส านวนและสั่งจ่ายในระบบ    *  10 
29. ฝ่ังจ่ายอนุมติัทุกคดี *     10 
30. ฝ่ังจ่ายโอนเงินผา่นระบบ และสร้างขอ้มูลเพื่อโอนเงิน *     5 
31. หวัหนา้การเงินอนุมติัจ่าย    *  5 
32. ผอ.นิติกรอนุมติัจ่าย    *  5 
 รวม   3 วนั 2 ชัว่โมง 17 นาที  
 O การปฏิบัติงาน 14 
  การเคลือ่นย้าย 9 
 D การรอคอย 2 

  การตรวจสอบ 6 

  การเกบ็พกั 1 
  



ลูกหนีข้อค่าเลีย้งชีพ ก าหนดค่าเลีย้งชีพ รับเงิน และจ่ายค่าเลีย้งชีพ (คร้ังแรก) - ยืน่ออนไลน์ 

  ขั้นตอน O  D   เวลา 

1. ธุรการตรวจสอบอีเมลแ์ละดาวน์โหลดเอกสาร *     2 
2. ธุรการลงรับเอกสาร *     3 
3. ธุรการบนัทึกขอ้มูล *     5 
4. จพท.มีค าสั่งในระบบเสนอหวัหนา้ *     5 
5. หวัหนา้มีค าสั่งในระบบเสนอ ผอ.    *  3 
6. ผอ. มีค าสั่งในระบบ    *  3 
7. กองคลงัตรวจสอบและออกใบเสร็จ *     30 
8. รอเช็คเรียกเก็บ (กรณีฝากเงินดว้ยเช็ค)     * 2 วนั 
9. จพท.สั่งจ่ายเงินในระบบเสนอหวัหนา้ *     2 
10. หวัหนา้มีค าสั่งในระบบ    *  2 
11. ฝ่ายเงินในคดีออกใบสั่งจ่าย *     10 
12. ฝ่ังจ่ายตรวจสอบส านวนและสั่งจ่ายในระบบ    *  10 
13. ฝ่ังจ่ายอนุมติัทุกคดี *     10 
14. ฝ่ังจ่ายโอนเงินผา่นระบบ และสร้างขอ้มูลเพื่อโอนเงิน *     5 
15. หวัหนา้การเงินอนุมติัจ่าย    *  5 
16. ผอ.นิติกรอนุมติัจ่าย    *  5 
 รวม  2 วนั 1 ชัว่โมง 40 นาที  
 O การปฏิบัติงาน 9 
  การเคลือ่นย้าย - 
 D การรอคอย - 

  การตรวจสอบ 6 

  การเกบ็พกั 1 
 


