
ขั้นตอนการจัดส่งผลงานโครง 1 ส านักงาน 1 นวัตกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกรมบังคับคดี 

รายละเอียดงาน เวลา สัญลักษณ์ 
     

1. ผู้บริหารมอบนโยบาย ไตรมาส 4      
2. สรุปนโยบาย 30 วัน      
3. ก าหนดตัวชี้วัดตาม
นโยบาย 

14 วัน      

4. เสนอ ผอ.นย. 2 วัน      
5. น าเสนอผู้บริหารให้ความ
เห็นชอบ 

7 วัน      

6. แจ้งเวียนหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องให้ด าเนินการ 

1 วัน      

7. หน่วยงานผู้รับผิดชอบจัด
ประชุมเพ่ือหารือวางแผนใน
การด าเนินงาน 

3 ชั่วโมง      

8. จัดท ารายงานการประชุม 1 วัน      
9. แจ้งเวียนรายงานการ
ประชุมผ่านรูปแบบเอกสาร
เพ่ือรองรองรายงานการ
ประชุม 

3 วัน      

10. ยกร่างค าสั่งคณะท างาน 3 วัน      
11. เสนอร่างค าสั่ง
คณะท างานให้ ผอ. 
พิจารณา 

2 วัน      

12. เสนอร่างค าสั่ง
คณะท างานให้ อธ. 
เห็นชอบ 

7 วัน      

13. อธ. พิจารณาเห็นชอบ
ค าสั่งคณะท างาน 

3 – 4 วัน      

14. จัดท าบันทึกเสนอแนว
ทางการด าเนินการ 

7 วัน      

15. เสนอแนวทางการ
ด าเนินการให้ ผอ. พิจารณา 

2 วัน      



16. เสนอแนวทางการ
ด าเนินการให้ อธ. พิจารณา
อนุมัติ 

7 วัน      

17. ท าหนังสือแจ้งเวียนให้
หน่วยงานในสังกัดกรม
บังคับคดีด าเนินการจัดส่ง
ผลงาน 

1 วัน      

18. หน่วยงานจัดท าผลงาน
และส่งให้ กพร.  

60 วัน      

19. ธุรการรับผลงานและส่ง
ให้ผู้รับผิดชอบ 

60 วัน      

20. รวบรวมผลงานและ
วิเคราะห์ 

14 วัน      

21. จัดท าสรุปเสนอ ผอ.  1 วัน      
22. น าผลงานจัดส่งให้
ผู้บริหารที่ก ากับดูแล
หน่วยงานตามพ้ืนที่คัดเลือก
ผลงาน 

15 วัน      

23. จัดท าสรุปเสนอ ผอ. 1 วัน      
24. เสนอ อธ. พิจารณา 7 วัน      
25. ประชุมคณะกรรมการ
เพ่ือหาแนวทางในการ
พิจารณาผลงาน ครั้งที่ 1 

3 ชั่วโมง      

26. จัดท ารายงานการ
ประชุม 

2 วัน      

27. แจ้งเวียนเพื่อรับรอง
รายงานการประชุม 

3 วัน      

28. ประชุมคณะกรรมการ
เพ่ือหาแนวทางในการ
พิจารณาผลงาน ครั้งที่ 2 

3 ชั่วโมง      

29. จัดท ารายงานการ
ประชุม 

2 วัน      

30. แจ้งเวียนเพื่อรับรอง
รายงานการประชุม 

3 วัน      



31. เสนอแนวทางเพ่ือให้ 
อธ. ให้ความเห็นชอบ 

7 วัน      

32. ด าเนินการตามแนวทาง 7 วัน      
 

หมายเหตุ : 

 O การปฏิบัติงาน 
  การเคลือ่นย้าย 
 D การรอคอย 

  การตรวจสอบ 

  การเกบ็พกั 
 

 


