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การบังคับคดีล้มละลาย 
 

SOP – ลล – 02 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

เรื่อง 

 
การเร่งรัดทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้เพื่อแบ่งทรัพย์สินให้กับเจ้าหนี้ในคดีล้มละลาย 

 
จัดทำโดย ทบทวนโดย อนุมัติโดย 

กองบังคับคดีล้มละลาย 1-6 กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร อธิบดีกรมบังคับคดี 
หรือรองอธิบดีกรมบังคับคดี 

ที่ได้รับมอบหมายให้กำกับดูแล
หน่วยงาน 

วันที่  10 กันยายน 2566 วันที ่ 30 ตุลาคม 2566 วันที่ 
 
 
 
 
รายละเอียดการแก้ไขเอกสาร 

วันที่บังคับใช้ แก้ไขครั้งท่ี รายละเอียด 
 00 ออกเอกสารครั้งแรก 

   
   

  กรมบังคับคด ี
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1. วัตถุประสงค์ 
1 เร่งรัดทำคำขอรับชำระหนี้ให้เสร็จโดยเร็ว 
2.สามารถแบ่งทรัพย์สินให้แก่เจ้าหนี้ได้โดยเร็ว 
3. ขจัดปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน 
 

2. ขอบเขต   
     สำหรับคดีล้มละลายที่มีทรัพย์สินที่เพียงพอในการแบ่งให้แก่บรรดาเจ้าหนี้ โดยเริ่มตั้งแต่กระบวนการ 
จ่ายคำขอรับชำระหนี้จนถึงข้ันตอนคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ถึงท่ีสุด 
 
3. กรอบแนวคิดการออกแบบกระบวนการ 
วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ที่เกี่ยวข้อง 1 เสริมสร้างภาพลักษณ์และยกระดับธรรมาภิบาล 

2 ขับเคลื่อนประชารัฐสู่ความเป็นเลิศ เชื่อมโยงข้อมูลระหว่าง
หน่วยงาน 
 

ความต้องการ/คาดหวังของผู้รับบริการและผู้
มีส่วนได้ส่วนเสีย 

1 ได้รับการบริการด้วยความรวดเร็ว 
2 ได้รับบริการด้วยความเป็นธรรม มีมาตรฐาน  
และมีประสิทธิภาพ 

ข้อกำหนดด้านกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 1 พระราชบัญญัติล้มละลาย พุทธศักราช 2483 
2 ระเบียบและคำสั่งกรมบังคับคดี 

ประเด็นด้านประสิทธิภาพที่ต้องเร่งปรับปรุง สามารถดำเนินการบังคับคดีล้มละลายตามขั้นตอนได้อย่าง
ต่อเนื่อง 
 

  
4. ข้อกำหนดที่สำคัญ 

ข้อกำหนดที่สำคัญ ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 
1 สามารถแยกคดีมีทรัพย์สิน หรือคดีมีการโต้แย้ง
คำขอรับชำระหนี้และจ่ายสำนวนคำขอรับชำระ
หนี้ให้แก่เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการได้อย่างรวดเร็ว 

บันทึกจ่ายคำขอรับชำระหนี้ได้ครบถ้วน ร้อยละ 100 ของ
คดีมีทรัพย์สิน
หรือคดีมีโต้แย้ง
คำขอรับชำระหนี้ 

2 หมายนัดสอบสวนเจ้าหนี้ หรือผู้เกี่ยวข้อง 
โดยวิธีเดินหมาย/ปณ. และลงนัดติดตามผลการ
ส่งหมาย  

หมายนัดและผลการส่งหมาย 
ที่ส่งได้โดยชอบด้วยกฎหมาย 

 ร้อยละ 99  
ของคดีท่ีมีการส่ง
หมายนัด  
(ร้อยละ 1 สำหรับ
คดีท่ีส่งหมายนัด
ไม่ได้) 
 

3 ลงนัดทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ การจัดทำรายงานเสนอผู้บังคับบัญชา
ลงนัดทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ทันที 

   ร้อยละ 100 
ของคดีท่ีสอบสวน
เสร็จ หรือคดีท่ี
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ข้อกำหนดที่สำคัญ ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 
ทีส่อบสวนเสร็จ หรือครบกำหนดวัน
ตามหมายนัดสอบสวน 

คู่ความไม่ติดใจ
นำส่งหลักฐานและ
สอบสวน 

4.ทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ ทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ภายใน 15 
วันนับแต่เสร็จการสอบสวน ทั้งนี้ 
ไม่นับรวมเวลาในการส่งสำนวนไปให้
นักบัญชีคิดคำนวณยอดหนี้ 

ร้อยละ 80  
ของคดีท่ีลงนัดทำ
คำสั่งคำขอรับชำระ
หนี้และไม่มขี้อ
ยุ่งยาก (ร้อยละ 20 
สำหรับคดีที่มีข้อ
ยุ่งยากซับซ้อน) 

5.แจ้งคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ หมายแจ้งคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ 
ให้แก่คู่ความทราบโดยเร็ว 

ร้อยละ 100 ของ
คดีท่ีทำคำสั่งคำ
ขอรับชำระหนี้แล้ว
เสร็จ 

6. จดรายงานคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ถึงทีสุ่ด ภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ผู้มีส่วนได้เสีย
ได้รับแจ้งคำสั่งโดยชอบด้วยกฎหมาย
แล้วทุกราย 

ร้อยละ 100 ของ
คดีท่ีทำคำสั่งคำ
ขอรับชำระหนี้แล้ว
เสร็จ 
 

 
5. ระบบติดตามประเมินผล 
 
          หัวหน้าธุรการกองบังคับคดีล้มละลายติดตามรายงานผลและจัดเก็บสถิติสำนวนคำขอรับชำระหนี้ 
ที่ดำเนินการทำคำสั่งเสร็จทุกเดือน เสนอผู้อำนวยการกองบังคับคดีล้มละลาย โดยเก็บรายละเอียด ดังนี้ 
      1 จำนวนสำนวนคำขอรับชำระหนี้ที่เกิดขึ้น 
      2 จำนวนสำนวนคำขอรับชำระหนี้ที่ส่งหมายแจ้งคำสั่งให้แก่ผู้มีส่วนได้เสีย 
      3 จำนวนสำนวนคำขอรับชำระหนี้ที่ส่งเก็บ 
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6. ผังกระบวนการ 
 
 

จพท  
 
 
 
 
  

ธุรการ  
 
 
 

คู่ความ/ 
ผู้มีส่วนได้เสีย 
 

 
 
 
 

รับสำนวนคำขอ 
รับชำระหนี ้

ออกหมายนัดสอบสวนรวม 2 นัด 
ห่างกันไม่เกิน 15 วัน 

เล่ือนสอบสวน 
ไม่เกิน 20 วัน  
นับแต่วันขอเล่ือน 

ทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี ้
ให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วัน 
นับแต่วันเสร็จการสอบสวน 

จดรายงานเสร็จการ
สอบสวน ลงนัด 
ทำคำสั่ง 

รับแจ้งคำสั่งคำขอรับชำระหนี ้

จัดเก็บสถิติ สำนวน 
คำขอรับชำระหนี ้

แจ้งคำสั่งให้ผู้มีส่วนได้เสียทราบ - จัดเก็บสถิติสำนวนที่ส่งหมายแจ้งคำสัง่ 
- จัดเก็บสถิติสำนวนที่ส่งเก็บ 

คัดค้าน 
คำสั่ง (หากมี) 

จดรายงานคำสั่งถึงที่สุด 
(กรณีไม่มีผูคั้ดค้านคำสั่ง 
หรือมีผู้คัดค้าน และคดี
ถึงที่สุดแล้ว) 

คดีถึงที่สุด กระบวนพจิารณาชั้นศาล 
(คัดค้านคำสั่งคำขอรับ
ชำระหนี้) 
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7. ขั้นตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธีการควบคุมคุณภาพ บันทึก เอกสารอ้างอิง 

   1 - ตรวจและรับคำขอรับชำระหนี้ของเจ้าหนี้
ในคดีล้มละลายที่ยื่นภายในกำหนดสอง
เดือนนับแต่วันประกาศโฆษณาคำสั่ง
พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด และตั้งสำนวนพร้อม
บันทึกข้อมูลระบบงานเสร็จแล้วรวบรวม
สำนวนคำขอรับชำระหนี้ส่งกองบังคับคดี
ล้มละลายที่รับผิดชอบ 
-กรณียื่นคำขอเกินกำหนดระยะเวลาให้ส่ง
คำขอรับชำระหนี้ให้กองบังคับคดี
ล้มละลายที่รับผิดชอบพิจารณาสั่ง 
 

ฝ่ายคำคู่ความ 
สำนักงาน

เลขานุการกรม 
และสำนักงาน

บังคับคดีภูมภิาค 
 
 
 

กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

  1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
1 วัน 

1 ระบบอาจจะไม่เสถียร  
2 Human error 
 
วิธีการควบคุม 

   1 แจ้งกลุ่ม LED Support  
เพ่ือแก้ไขปัญหาโดยเร็ว 
   2 จัดทำคู่มือ และ check list 
เพ่ือแนะนำแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน 
 

 
 
 

คำขอรับชำระหนี ้ คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบ้ติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 

   2 
 
 
 

  -นัดตรวจคำขอรับชำระหนี้ และเม่ือ
ตรวจสอบพบว่าคดีมีทรัพย์สิน หรือมีผู้โต้แย้ง
คำขอรับชำระหนี้ ให้ผู้อำนวยการกลุ่มจ่าย
สำนวนให้จพท.ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ดำเนินการ  
 
-ให้จพท.ส่งหมายนัดสอบสวนเจ้าหนี้หรือ 
ผู้โต้แย้งรวม 2 นัด  ห่างกันไม่เกิน 15 วัน 

 กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 – 6 
 
 
 
 
 
กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

    1 วัน 
 
 
 
 
 

3 วัน นับแต่
ได้รับสำนวน 

1 ระบบอาจจะไม่เสถียร  
2 Human error 
3 ส่งหมายไม่ได้ 
 
วิธีการควบคุม 

  1 แจ้งกลุ่ม LED Support  
เพ่ือแก้ไขปัญหาโดยเร็ว 

รายงานตรวจคำ
ขอรับชำระหนี้
และจ่ายสำนวน
คำขอรับชำระหนี ้
 
 
 
หมายนัด
สอบสวน 

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา วิธีการควบคุมคุณภาพ บันทึก เอกสารอ้างอิง 

  2 จัดทำคู่มือ และ check list 
เพ่ือแนะนำแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน 
3 ลงนัดสอบสวน 
 

พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 

   3 
 
 
 

 -กรณีเลื่อนวันนัดสอบสวน 
ให้จพท.พิจารณาเหตุที่ขอเลื่อนโดยเคร่งครัด
และให้เลื่อนกรณีจำเป็นโดยมิให้เลื่อนไปเกิน
กว่า 20 วัน นับแต่วันขอเลื่อน และกำชับ
ด้วยว่าในนัดหน้าจะไม่อนุญาตให้เลื่อนอีก ไม่
ว่าด้วยเหตุใดๆ หากการขอเลื่อนไม่มีเหตุอัน
สมควร ให้ถือว่า ไม่มีพยาน หรือไม่ติดใจนำ
พยานมาให้การสอบสวน  
 
-กรณีมีหลายมูลหนี้หรือมีผู้โต้แย้งและเจ้าหนี้
ยื่นคำร้องขอเลื่อนการสอบสวนเกิน 20 วัน 
หรือเลื่อนการสอบสวนมากกว่า 1 นัด เมื่อมี
เหตุจำเป็นอย่างยิ่ง จพท.อาจใช้ดุลยพินิจ
อนุญาตให้เลื่อนได้ตามความเหมาะสม 
 
 

กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

ภายในวันที่ได้
รับคำร้อง 

 
ส่งหมายไม่ได้ 
 
วิธีการควบคุม 

  ลงนัดสอบสวน 
 

คำสั่งจพท. 
อนุญาตให้
เลื่อนนัด
สอบสวน 

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
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4 
 

  การจัดทำรายงานเสนอผู้บังคับบัญชาลงนัด
ทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ทันทีที่สอบสวน
เสร็จ หรือครบนัดในหมายนัดสอบสวนแล้ว
คู่ความท่ีได้รับหมายไม่มาสอบสวนตาม
กำหนดนัด 

 กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

ภายใน 1 วัน 
นับแต่วัน
เสร็จการ
สอบสวน 
หรือครบนัด
ตามหมาย 

ส่งหมายไม่ได้ 
 
วิธีการควบคุม 

  ลงนัดสอบสวน 
 
 

รายงานลงนัด
คำสั่งคำขอรับ
ชำระหนี ้

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
 

  5    ทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ 
 โดยในการพิจารณามีคำสั่งในสำนวนคำ
ขอรับชำระหนี้ในคดีล้มละลาย ให้จพท.ที่
ได้รับแต่งตั้งจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
ยุติธรรม และมีประสบการณ์ในด้านการ
บังคับคดีล้มละลาย ไม่น้อยกว่า 2 ปี เป็นผู้มี
อำนาจพิจารณาและมีคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ 
โดยต้องมีจพท. อย่างน้อย 2 คน จึงเป็นองค์
คณะที่มีอำนาจ และหนึ่งในองค์คณะต้อง

กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

     ภายใน 15 
วันนับแต่เสร็จ
การสอบสวน 
ทั้งนี้ไม่นับรวม
เวลาในการส่ง
สำนวนไปให้นัก
บัญชีคิดคำนวณ
ยอดหนี้ 

   กรณีคดียุ่งยากซับซ้อน มีหลาย
มูลหนี้ 

 
 
 
วิธีการควบคุม 

  จัดทำคู่มือ และ check list เพ่ือ
แนะนำแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 
 

คำสั่งคำขอรับ
ชำระหนี ้

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบ้ติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
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เป็นจพท. ตั้งแต่ระดับชำนาญการพิเศษขึ้นไป
เป็นองค์คณะ โดยให้ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
5.1 คำขอรับชำระหนี้ที่มีทุนทรัพย์ไม่เกิน 20 
ล้านบาท ต้องมีจพท. ระดับชำนาญการพิเศษ
เป็นองค์คณะ 
5.2 คำขอรับชำระหนี้ที่มีทุนทรัพย์เกินกว่า 
20 ล้านบาทแต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท ต้อง
มีจพท.ระดับผู้อำนวยการกองเป็นเองค์คณะ 
5.3 คำขอรับชำระหนี้ที่มีทุนทรัพย์เกินกว่า 
100 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาทต้อง
มีจพท.ระดับผู้อำนวยการกองและจพท.
ระดับผู้เชี่ยวชาญเป็นองค์คณะ 
5.4 คำขอรับชำระหนี้ที่มีทุนทรัพย์เกินกว่า 
500 ล้านบาท ต้องมีจพท.ระดับผู้อำนวยการ
กองและจพท.ระดับผู้เชี่ยวชาญเป็นองค์คณะ 
โดยให้จพท.ระดับอธิบดีหรือ รองอธิบดีผู้
ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบ 

 
 

8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
 
 
 
 
 
 
 

  6 
 
 
 
 
 

   กรณีจำเป็นไม่อาจทำคำสั่งคำขอรับชำระ
หนี้ให้เสร็จภายในกำหนด 15 วันนับแต่วัน
เสร็จการสอบสวนให้จพท. รายงานตามลำดับ
เพ่ือขออนุญาตขยายระยะเวลาต่อ
ผู้อำนวยการกองหรือผู้ได้รับมอบหมาย 

กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

 วันที่ครบ
กำหนด 

กรณีคดียุ่งยากซับซ้อน  
มีหลายมูลหนี้ 

 
 
 
วิธีการควบคุม 

รายงานขอ
เลื่อนการทำ
คำสั่งคำขอรับ
ชำระหนี้ 

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
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   จัดทำคู่มือ และ check list เพ่ือ
แนะนำแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 

สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
 

  7  
 
 

  เมื่อจพท.มีคำสั่งสำนวนคำขอรับชำระหนี้
แล้วให้แจ้งคำสั่งให้เจ้าหนี้ ลูกหนี้ หรือผู้
โต้แย้ง (หากมี) ทราบโดยเร็ว 

 กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

     3 วันนับแต่
ทำคำสั่งคำ
ขอรับชำระหนี้
เสร็จ 

ส่งหมายไม่ได้ 
 
วิธีการควบคุม 
  ลงนัดติดตามผลหมาย 
 
 

หมายแจ้งคำสั่ง
คำขอรับชำระ
หนี้ 
 
 

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
 

  8  
 
 

 กรณีท่ีมีคู่ความโต้แย้งคำสั่งคำขอรับชำระ
หนี้ และศาลมีคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ ตาม

กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

     ก่อนครบ
กำหนด
ระยะเวลาไม่

กรณีคดียุ่งยากซับซ้อน มีหลายมูล
หนี้ 

 

รายงานเสนอ
ความเห็น
อุทธรณ์ หรือไม่

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
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มาตรา 106 วรรคสี่ ให้จพท.เสนอ
ความเห็นว่าควรอุทธรณ์ หรือไม่อุทธรณ์ 
คำพิพากษาหรือคำสั่งศาลต่ออธิบดีหรือ
รองอธิบดีผู้ได้รับมอบหมาย 
 

น้อยกว่า 15 วัน 
เว้นแต่มี
เหตุขัดข้อง
จำเป็นต้องเสนอ
ความเห็นช้ากว่า
ระยะเวลา
ดังกล่าวให้
รายงาน
เหตุขัดข้องให้
ทราบด้วยและ
กรณีจำเป็นให้
ยื่นคำร้องขอ
ขยายระยะเวลา
อุทธรณ์ต่อศาล
ด้วย 

 
 
วิธีการควบคุม 

  1 แจ้งกลุ่ม LED Support  
เพ่ือแก้ไขปัญหาโดยเร็ว 
  2 จัดทำคู่มือ และ check list 
เพ่ือแนะนำแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 

อุทธรณ์ และคำ
ร้องขอขยาย 
(หากมี) 

คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
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จดรายงานคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ถึงท่ีสุด กองบังคับคดี
ล้มละลาย 1 - 6 

    ภายใน 3 วัน 
นับแต่วันที่ผู้มี
ส่วนได้เสียได้รับ
แจ้งคำสั่งโดย
ชอบด้วย
กฎหมายแล้วทุก
ราย 

ส่งหมายไม่ได้ 
 
วิธีการควบคุม 
  ลงนัดติดตามผลหมาย 

 

รายงานคำสั่ง
คำขอรับชำระ
หนี้ถึงที่สุด 

คำสั่งกรมบังคับคดี 
หรือหนังสือเวียน ที่
เกี่ยวข้อง (ปัจจุบันมี 
คำสั่งกรมบังคับคดีที่ 
313/2559 เรื่อง 
การปฏิบัติงานบังคับ
คดีล้มละลายใน
สำนวนคำขอรับ
ชำระหนี้ ตาม
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พระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับท่ี 
8) พ.ศ.2558 ลง
วันท่ี 13 มิถุนายน 
2559) 
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8. การควบคุมบันทึก 

บันทึก เก็บไว้ที่หน่วยงาน 
 

เก็บไว้อ้างอิง 
 

คำขอรับชำระหนี ้ อิเล็กทรอนิกส์/กระดาษ 
(กรณียื่นคำขอ 
รับชำระหนี้ ณ ที่ทำการ 
เก็บไว้ที่เจ้าหนี้) 

    อิเล็กทรอนิกส์/กระดาษ
(กรณียื่นคำขอ 
รับชำระหนี้ ณ ที่ทำการ 
เก็บไว้ที่เจ้าหนี้) 

รายงานตรวจคำขอรับชำระหนี้และจ่ายสำนวนคำขอรับ
ชำระหนี ้

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

หมายนัดสอบสวน       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

คำสั่งจพท. อนุญาตให้เลื่อนนัดสอบสวน       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

รายงานลงนัดคำสั่งคำขอรับชำระหนี้       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

คำสั่งคำขอรับชำระหนี ้       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

รายงานขอเลื่อนการทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

หมายแจ้งคำสั่งคำขอรับชำระหนี้       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

รายงานเสนอความเห็นอุทธรณ์ หรือไม่อุทธรณ์ และ
คำร้องขอขยาย (หากมี) 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

รายงานคำสั่งคำขอรับชำระหนี้ถึงที่สุด       อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

      อิเล็กทรอนิกส์/
กระดาษเก็บในหน่วยงาน 

 
9. การบริหารสารสนเทศ 
 

รายการสารสนเทศที่จำเป็น รูปแบบ ระยะเวลา/ความถี่ 
ระบบการกำหนดนัดตรวจคำขอรับ
ชำระหนี้ 

ระบบการปฏิบัติงานบังคับคดี
ล้มละลายทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ทุกวัน 

ระบบการบันทึกและพิมพ์เอกสาร ระบบการปฏิบัติงานบังคับคดี
ล้มละลายทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ทุกวัน 

ระบบติดตามผลการส่งหมาย 
นัดสอบสวนลูกหนี้ 

ระบบการปฏิบัติงานบังคับคดี
ล้มละลายทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ทุกวัน 

ระบบกรจัดทำรายงานจพท. ระบบการปฏิบัติงานบังคับคดี
ล้มละลายทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ทุกวัน 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน กระบวนการเร่งรัดทำคำสั่งคำขอรับชำระหนี้เพื่อแบ่งทรัพย์สินให้กับเจ้าหนี้ในคดีล้มละลาย 

มาตรฐานการปฏิบติังาน (SOP) ฉบบัน้ีสามารถใชเ้ป็นคู่มืออา้งองิไดต้ั้งแต่วนัท่ี .........- 30 กนัยายน 2567  12 

ระบบการจัดทำคำสั่งคำขอรับชำระ
หนี้ 

ระบบการปฏิบัติงานบังคับคดี
ล้มละลายทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ทุกวัน 

 
10. สมรรถนะบุคลากรที่จำเป็น 

บุคลากรที่เกี่ยวข้อง สมรรถนะท่ีจำเป็น การฝึกอบรม/พัฒนาที่จำเป็น 

ธุรการกอง มีความรู้ความเข้าใจในระเบียบ 
คำสั่งกรมบังคับคดี และระบบงาน
ล้มละลายทางอิเล็กทรอนิกส์ 

อบรมการใช้ระบบงานล้มละลาย
ทางอิเล็กทรอนิกส์ /สัมมนาการ
ปฏิบัติงานการบังคับคดีล้มละลาย 

เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ มีความรู้ความเข้าใจในระเบียบ 
คำสั่งกรมบังคับคดี กฎหมายคดี
ล้มละลายและฟ้ืนฟูกิจการ  
และระบบงานล้มละลายทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 

อบรมการใช้ระบบงานล้มละลาย
ทางอิเล็กทรอนิกส์ /สัมมนาการ
ปฏิบัติงานการบังคับคดีล้มละลาย 

  


