
การจัดองค์กร อ านาจหน้าที่ ของหน่วยงานภายใต้ส านัก/กอง  
ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมบังคับคดี กระทรวงยุติธรรม พ.ศ. 2556 

-------------------- 
 

1.  ส านักงานเลขานุการกรม 
 1.1  ฝ่ายสารบรรณ 
          ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณ การรับ – ส่งหนังสือ เอกสารต่าง ๆ ของกรม 
          ข) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของกอง การรับ – ส่งหนังสือ เอกสารต่าง ๆ 
การเวียนและโต้ตอบหนังสือ 

ค) จัดพิมพ์หนังสือ เอกสาร จัดท าส าเนาเอกสาร การเก็บรักษาหนังสือ  
ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 1.2  กลุ่มช่วยอ านวยการและประชาสัมพันธ์ 
          ก) ด าเนินการในฐานะเลขานุการของหัวหน้าส่วนราชการและผู้บริหารระดับสูงของกรม 
   ข) ด าเนินการจัดประชุม จัดงานพิธีการ การจัดกิจกรรมพิเศษ 
   ค) ด าเนินการเกี่ยวกับงานประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร ภารกิจ กิจกรรมของกรม การ
จัดนิทรรศการ ตลอดจนเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่หน่วยงานและประชาชน ประสานราชการกับส่วนราชการ
และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง จัดท าแผนประชาสัมพันธ์ประจ าปี 
   ง) ด าเนินการบริหารงานห้องสมุดกรม  
     - ด าเนินการจัดซื้อ จัดหาหนังสือ วารสาร เอกสาร ที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน  
    - ให้บริการค้นคว้า จัดหาข้อมูล ยืมหรือคืนหนังสือ วารสาร หรือเอกสาร เพ่ือใช้
ประกอบการวิเคราะห์ วิจัยแก่เจ้าหน้าที่ของกรม  

จ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 1.3  กลุ่มงานนโยบายและแผน 
  ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการวิเคราะห์ จัดท าวิสัยทัศน์กรม จัดท านโยบายและแผนปฏิบัติราชการ
ของกรมให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ นโยบายของรัฐบาล นโยบายและแผนแม่บทของ
กระทรวง 
  ข) วางแผนและจัดท างบประมาณของกรม วิเคราะห์ค าของบประมาณ ประสานกับหน่วยงาน
นโยบายและแผนของกระทรวง ส านักงบประมาณ และรัฐสภา กรณีที่เก่ียวข้องกับการพิจารณางบประมาณ 
  ค) จัดท าเอกสารและเตรียมข้อมูลส าหรับชี้แจงงบประมาณต่อสภา 
  ง) ติดตามผลความก้าวหน้า รายงานผล ประเมินผลการด าเนินงานตามนโนบายรัฐบาล นโยบาย
กระทรวง แผนปฏิบัติการประจ าปี แผนแม่บท และแผนงาน/โครงการต่าง ๆ 
  จ) จัดเตรียมข้อมูลผลการด าเนินงานโดยเปรียบเทียบกับแผนด าเนินงานพร้อมปัญหา อุปสรรค 
และเหตุผลความล่าช้าในการด าเนินงาน เพ่ือเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารใช้ควบคุม ก ากับดูแล เร่งรัดการปฏิบัติงานให้
เป็นไปตามเป้าหมายและวัตถุประสงค์ของแผนที่ก าหนด 
  ฉ) ประเมินผลโครงการส าคัญต่าง ๆ โดยการส ารวจ เก็บรวบรวมข้อมูล ประมวลผล ศึกษา 
วิเคราะห์ เพ่ือน าไปเป็นแนวทางในการปรับปรุงโครงการต่อไป 
  ช) เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลต่าง ๆ เป็นฐานข้อมูลเพื่อการเผยแพร่ และอ้างอิงไปใช้ประโยชน์ 

ซ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 1.4  กลุ่มงานสารสนเทศ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการวางแผนและพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบสารสนเทศ 
ตลอดจนเป็นศูนย์กลางประสานงานสารสนเทศของกรม 

ข) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 1.5  ฝ่ายเก็บส านวน 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการวางระบบการจัดเก็บ ติดตาม ค้นหาส านวนและเอกสารสิทธิในคดี
ล้มละลาย ทั้งที่อยู่ในระหว่างด าเนินการและที่ได้ด าเนินการไปเสร็จเรียบร้อยแล้ว จัดท าบัญชีสารบบส านวนและ
เอกสาร  การเก็บค้นหาส านวนต่าง ๆ  

ข) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 1.6  ฝ่ายค าคู่ความ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการบันทึก จัดเก็บข้อมูลบุคคลล้มละลายตามค าสั่งศาล บันทึกจัดเก็บหมาย
บังคับคดี การขอรับช าระหนี้ ค าคู่ความต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการบังคับคดีแพ่ง คดีล้มละลาย 

ข) การตรวจสอบข้อมูลบุคคลล้มละลายให้แก่ส่วนราชการต่าง ๆ   
ค) การจัดท าส านวนกลางและลงสารบบ  
ง) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 3.7  ฝ่ายรักษาทรัพย์ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาทรัพย์สินที่ได้มาจากการบังคับคดีแพ่ง คดีล้มละลาย การรับวาง
ทรัพย์ เพ่ือรอการขายทอดตลาดและส่งมอบทรัพย์สิน  

ข) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

2.  กองติดตามและเฉลี่ยทรัพย์สินในคดีล้มละลาย 
 2.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
          ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของกอง งานรับ – ส่งหนังสือ เอกสารต่าง ๆ 
การเวียนและโต้ตอบหนังสือ จัดเก็บเอกสาร และการรวบรวมสถิติข้อมูลของกอง 

ข) จัดพิมพ์หนังสือ เอกสาร จัดท าส าเนาเอกสาร การเก็บรักษาหนังสือ  
ค) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการคดี งานบันทึกข้อมูล และงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 2.2  กลุ่มงานเฉลี่ยทรัพย์สิน 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีแบ่งทรัพย์สินคดีล้มละลายจากเงินกองทรัพย์สินของลูกหนี้ผู้
ล้มละลายที่เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์รวบรวมเข้ากองทรัพย์สินเพ่ือจ่ายให้แก่บรรดาเจ้าหนี้ที่ศาลมีค าสั่งให้ได้รับการ
ช าระหนี้  

ข) จัดท าบัญชีแสดงรายการรับ – จ่ายให้เจ้าหนี้มีประกันตามมาตรา 95 และมาตรา 96 ตาม 
กฎหมายว่าด้วยการล้มละลายเพ่ือจ่ายให้เจ้าหนี้มีประกันก่อนเจ้าหนี้สามัญ  

ค) ค านวณหนี้ให้ลูกหนี้วางช าระกรณีขอประนอมหนี้ จัดสรรกระแสเงินของลูกหนี้เพื่อจ่ายให้กับ 
คดีความในคดีความล้มละลายซึ่งคาบเก่ียวกับคดีความแพ่ง ตรวจสอบหลักฐานผู้ขอรับเงินตามบัญชีรายงานศาล สรุป
รายรับ – รายจ่ายของคดีให้ศาลทราบ 

ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 2.3  กลุ่มงานบัญชีและจัดการติดตามทรัพย์สิน 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการช่วยเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ในการรวบรวมทรัพย์สินของลูกหนี้  การ
ติดตามทรัพย์สิน  

ข) ด าเนินการเกี่ยวกับการวิเคราะห์งบการเงิน คิดค านวณเงินในส านวนต่าง ๆ จัดท าบัญชี 
และงบการเงินของการช าระบัญชีกรณีศาลสั่งตั้งเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์เป็นผู้ช าระบัญชีคิดค านวณดอกเบี้ย 
ตรวจสอบยอดหนี้ในส านวนสาขาของคดีล้มละลาย จัดท างบการเงิน ตรวจและช าระบัญชีตามค าสั่งศาล  

ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
3.  กองบังคับคดีล้มละลาย 1 – 6 
 3.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
          ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของกอง งานรับ – ส่งหนังสือ เอกสารต่าง ๆ 
การเวียนและโต้ตอบหนังสือ จัดเก็บเอกสาร และการรวบรวมสถิติข้อมูลของกอง 

ข) จัดพิมพ์หนังสือ เอกสาร จัดท าส าเนาเอกสาร การเก็บรักษาหนังสือ  
ค) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการคดี งานบันทึกข้อมูล และงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 3.2  กลุ่มงานบังคับคดีล้มละลาย 
         ก) ด าเนินการบังคับคดีล้มละลายนิติบุคคลและบุคคลธรรมดา ตามกฎหมายว่าด้วยการล้มละลาย
โดยเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ภายหลังศาลมีค าสั่งพิทักษ์ทรัพย์ของลูกหนี้โดยด าเนินการในส านวนกลาง ส านวนค า
ขอรับช าระหนี้ ส านวนจัดกิจการและทรัพย์สิน และส านวนสาขาต่าง ๆ รวบรวมทรัพย์สินของผู้ล้มละลาย การรับ
เงินหรือทรัพย์สินซึ่งได้ตกแก่ผู้ล้มละลายหรือผู้ล้มละลายมีสิทธิจะได้รับจากผู้อ่ืน   

ข) การจัดการจ าหน่ายทรัพย์สินของผู้ล้มละลายหรือกระท าการที่จ าเป็นเพ่ือให้กิจการของผู้ 
ล้มละลายที่ด ารงอยู่เสร็จสิ้นไป รวมถึงการฟ้องร้อง ต่อสู้คดีอันเกี่ยวกับทรัพย์สินของลูกหนี้ การด าเนินคดีในชั้น
ศาลแทนลูกหนี้ และด าเนินการช าระบัญชีห้างหุ้นส่วน บริษัท หรือนิติบุคคลในฐานะผู้ช าระบัญชีตามค าสั่งศาล  

ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

4.  กองบริหารการคลัง 
 4.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
          ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของกอง งานรับ – ส่งหนังสือ เอกสารต่าง ๆ 
การเวียนและโต้ตอบหนังสือ จัดเก็บเอกสาร และการรวบรวมสถิติข้อมูลของกอง 

ข) จัดพิมพ์หนังสือ เอกสาร จัดท าส าเนาเอกสาร การเก็บรักษาหนังสือ  
ค) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการคดี งานบันทึกข้อมูล และงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 4.2  ฝ่ายการเงิน 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับ – จ่าย เงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ รวมทั้งเงินต่าง ๆ 
ในคดี  
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ข) ควบคุมดูแลการเก็บรักษาเงินสด เอกสารทางการเงิน การน าฝากธนาคาร ออกใบเสร็จ 
รับเงินต่าง ๆ ในคดี งานทะเบียนคุมยอดเงินทั้งเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ  

ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 4.3  กลุ่มงานบัญชีและบริหารงบประมาณ 

ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายและจัดท าบัญชีเงินในงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ  
ข) ประสานสนับสนุนการขอตั้งงบประมาณรายงานประจ าปี ควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ  

และเงินนอกงบประมาณ  
ค) จัดสรรเงินงบประมาณไปส่วนภูมิภาค ตรวจสอบเงินคงเหลือตามงบประมาณรายจ่าย  
ง) จัดท าแผนและผลการใช้เงิน รวมทั้งบริหารเงินงบประมาณให้เป็นไปตามแผนการ 

ด าเนินงานของกรม 
  จ) ด าเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน และควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ และเงินนอก
งบประมาณของกรมตามระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

ช) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
4.4  ฝ่ายบัญชีเงินในคดีล้มละลาย 

         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าบัญชี เพ่ือควบคุมเงินที่อยู่ในระหว่างด าเนินการบังคับคดี
ล้มละลายและวางทรัพย์ เงินที่เก่ียวข้องกับคดี  

ข) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 4.5  กลุ่มงานพัสดุ 
         ก) ศึกษาวิเคราะห์ ก าหนดแผนงาน จัดท าสัญญาและข้อตกลงต่าง ๆ เกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง 
จัดหา และบริหารสินทรัพย์ 

ข) ก ากับ ควบคุม ดูแล การรักษาความสะอาดและความปลอดภัยบริเวณอาคารของกรม 
ค) ก ากับ ควบคุม ดูแล และให้บริการยานพาหนาส าหรับราชการ 
ง) ด าเนินการจัดท าทะเบียนรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ แยกประเภทวัสดุ ครุภัณฑ์  

ยานพาหนะ  
  จ) ควบคุม ดูแลการเบิกจ่าย ยืม คืน วัสดุ ครุภัณฑ์ให้เป็นไปตามระเบียบ 
  ฉ) ด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ตามระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS)  
  ช) ควบคุมดูแลความเรียบร้อยซ่อมบ ารุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ และอาคารสถานที่ให้อยู่ในสภาพใช้
งานได้ดี 
  ซ) ด าเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบพัสดุประจ าปี การสอบหาข้อเท็จจริง ตลอดจนการจ าหน่าย
และการบริจาคพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ และไม่เอ้ืออ านวยต่อการใช้งาน 

ฌ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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5.  กองบริหารทรัพยากรบุคคล 
มีอ ำนำจหนำ้ที่บริหำรงำนทรัพยำกรบคุคลและจดัระบบงำนของกร  ปฏิบตัิงำนรว่มกับหรือ

สนับสนนุกำรปฏิบตัิงำนของหนว่ยงำนอืน่ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
 5.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของกอง งานรับ - ส่งหนังสือ เอกสาร 
ต่าง ๆ การเวียนและโต้ตอบหนังสือ การจัดเก็บเอกสร และการรวบรวมสถิติข้อมูล 
  ข) จัดพิมพ์หนังสือ เอกสาร จัดท าส าเนาเอกสาร การเก็บรักษาหนังสือ 

ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 5.2  ฝ่ายสรรหา บรรจุและแต่งตั้ง 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการสรรหาบุคคลเข้ารับราชการ การสอบ การบรรจุ แต่งตั้ง การขอกลับ
เข้ารับราชการ  

ข) การประเมินบุคคลและผลงาน การเลื่อนระดับข้าราชการเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่ 
สูงขึ้น การโอน การย้าย การช่วยราชการ การออกจากราชการของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ  ให้
สอดคล้องและเป็นไปตามระเบียบมาตรฐานและหลักเกณฑ์ต่าง ๆ   

ค) การจ้างและเลิกจ้างลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ 
ง) การด าเนินการเก่ียวกับการรักษาราชการแทนและปฏิบัติราชการแทนอธิบดี และหัวหน้า 

ส่วนราชการระดับส านัก/กอง 
จ) การปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการให้ได้รับตามคุณวุฒิ 
ฉ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 5.3  ฝ่ายข้อมูลและบ าเหน็จความชอบ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ เลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจ า และเลื่อน
ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 

ข) การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  การขอพระราชทานเพลิงศพ  การออกหนังสือ 
ส าคัญ  และหนังสือรับรองเพ่ือสิทธิต่าง ๆ   
  ค) ด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนประวัติของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ การควบคุม
การเกษียณอายุ  การับรองสมุดประวัติ และข้อมูลสารสนเทศทางการบริหารงานบุคคลของข้าราชการ 
ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ  

ง) การจัดท าบัตรประจ าตัว บัตรเจ้าหน้าที่ของรัฐ ของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และ 
พนักงานราชการ 

จ) การจัดท าและประมวลผลข้อมูลประวัติข้าราชการลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการด้วย 
ระบบสารสนเทศ  

ฉ) การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ช) การด าเนินการเกี่ยวกับกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข) ในส่วนที่เกี่ยวกับการ 

ตรวจสอบข้อมูลบุคคล 
ซ) การด าเนินการตามระเบียบว่าด้วยการลาทุกประเภทยกเว้นการลาศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน 

หรือปฏิบัติการวิจัยและการลาไปปฏิบัติงานในองค์กรระหว่างประเทศ 
ฌ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 5.4  ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการลาศึกษาต่อและจัดส่งข้าราชการเข้ารับการฝึกอบรม ประชุม สัมมนา 

ดูงานและปฏิบัติงานวิจัย 
ข) จัดท าแผนปฏิบัติการพัฒนาบุคลากรประจ าปี การวางแผนจัดการความรู้ของกรม  การวาง 

แผนพัฒนาผู้มีศักยภาพสูงของกรม  การฝึกอบรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงาน
ราชการของกรม  
  ค) ศึกษา วิเคราะห์เพื่อพัฒนาส่งเสริมคุณภาพชีวิต และจัดสวัสดิการแก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 
และพนักงานราชการของกรม 

ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 5.5  กลุ่มงานวินัยและส่งเสริมคุณธรรม 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน และพิจารณางานวินัย งานเรื่องราวร้องทุกข์ 
กล่าวโทษ งานสมรรถภาพ การติดตามประเมินผลความประพฤติและการปฏิบัติหน้าที่ของข้าราชการ 
ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ 
  ข) การจัดท าทะเบียนประวัติพฤติการณ์ผู้กระท าผิดวินัยและถูกร้องเรียน กล่าวโทษ การ
ตรวจสอบพฤติการณ์ของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ ตามที่ส่วนราชการต่าง ๆ ร้ องขอให้
ด าเนินการ 
  ค) การเสริมสร้างและพัฒนาให้ข้าราชการมีวินัยและจรรยาบรรณของข้าราชการพลเรือน รวมทั้ง
มีสมรรถภาพ 
  ง) การเสริมสร้างระบบคุณธรรม การจัดท าแผนการป้องกันและปราบปรามการทุจริตประพฤติมิ
ชอบ 
  จ) ตรวจสอบสืบสวนหาข้อเท็จจริงอันเนื่องมาจากการกล่าวหา ร้องเรียน แจ้งเบาะแสหรือขอ
ความร่วมมือให้ด าเนินการแก่ข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า  และพนักงานราชการของกรม   ในกรณีถูกกล่าวหาว่า
กระท าผิดวินัย  

ช) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 5.6  ฝ่ายอัตราก าลังและระบบงาน 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าแผน การจัดส่วนราชการและอัตราก าลังในส่วนกลางและส่วน
ภูมิภาค การวางแผนก าลังคน การก าหนดและเกลี่ยอัตราก าลัง การติดตามและประเมินผลการใช้ก าลังคน 
  ข) การจัดท าบัญชีถือจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างประจ า  
  ค) จัดเก็บข้อมูลเพ่ือวิเคราะห์และการวางแผนก าลังคน การประเมินค่างาน การก าหนด
ต าแหน่ง และการปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง การขอสนับสนุนอัตราก าลังใหม่ การจัดท าค าบรรยายลักษณะงาน
มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง เกณฑ์มาตรฐานการท างาน  

ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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6.   กองพัฒนาระบบการบังคับคดีและประเมินราคาทรัพย์ 
 6.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานธุรการและงานสารบรรณของกอง งานรับ - ส่งหนังสือ เอกสาร 
ต่าง ๆ การเวียนและโต้ตอบหนังสือ การจัดเก็บเอกสร และการรวบรวมสถิติข้อมูล 
  ข) จัดพิมพ์หนังสือ เอกสาร จัดท าส าเนาเอกสาร การเก็บรักษาหนังสือ 

ค) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 6.2  กลุ่มงานวิชาการ 

       ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าข้อมูลด้านวิชาการการศึกษา วิจัย และพัฒนาระบบงาน 
บังคับคดี กฎหมายด้านการบังคับคดีแพ่ง การบังคับคดีล้มละลาย การฟ้ืนฟูกิจการ การช าระบัญชี การวางทรัพย์ 
และการประเมินราคาทรัพย์  

ข) การตอบข้อหารือปัญหาทางกฎหมาย กฎ ระเบียบ ค าสั่ง หลักเกณฑ์และแนวทางในการ 
ปฏิบัติงานด้านการบังคับคดีแพ่ง การบังคับคดีล้มละลาย การช าระบัญชี การฟ้ืนฟูกิจการ การวางทรัพย์ และการ
ประเมินราคาทรัพย์  

ค) ก าหนดมาตรการ หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการตาม 
กฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ พัฒนาและปรับปรุงแก้ไขระเบียบ ค าสั่ง ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของกรมบังคับคดี
ให้เหมาะสมและทันสมัยศึกษา วิเคราะห์ วิจัย และรวบรวมข้อมูลด้านวิชาการระหว่างประเทศ  

ง) ประสานงานในการท าความร่วมมือหรือบันทึกตกลงความเข้าใจ (MOU) กับหน่วยงานที่ 
เกี่ยวข้องการบังคับคดี  ให้การสนับสนุนข้อมูลด้านวิชาการเพ่ือน าไปเผยแพร่แก่ประชาชน เข้าร่วมการประชุมทาง
วิชาการตามที่ได้รับมอบหมาย   

จ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 6.3  กลุ่มงานนิติการ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการเสนอแนะนโยบาย พัฒนา ก าหนดหลักเกณฑ์ในส่วนที่เกี่ยวกับความรับ
ผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่และความรับผิดทางแพ่งของ
เจ้าหน้าที่ส่วนราชการ   

ข) การตอบข้อหารือเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่  ด าเนินการเก่ียวกับ 
กระบวนการพิจารณาคดีแพ่ง คดีปกครอง คดีอาญาของส่วนราชการและการประนีประนอมยอมความ รวมถึงการ
เข้าว่าคดีในกรณีที่เจ้าหน้าที่ถูกฟ้องเป็นคดีต่อศาล   

ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดการข้อร้องเรียน ประสานงานผู้เกี่ยวข้องในการต่อสู้คดี  
ด าเนินการฟ้องร้องคดีต่อบุคคลภายนอก 

ง) ด าเนินการเกี่ยวกับนิติกรรมสัญญาต่าง ๆ ของกรมบังคับคดี  
จ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 6.4  กลุ่มงานประเมินราคาทรัพย์ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการประเมินราคาทรัพย์สินในการบังคับคดี เพ่ือเป็นราคากลางส าหรับการ
ขายทอดตลาดหรือตามที่เจ้าพนักงานบังคับคดี เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ หรือส่วนราชการที่เกี่ยวข้องร้องขอ 

ข) ด าเนินการในฐานะผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ในการก าหนดราคา 
เริ่มต้นและราคาท่ีสมควรขายในการขายทอดตลาด ด าเนินการในฐานะเลขานุการคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย์ 
และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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 6.5  กลุ่มงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาท 

ก) ด าเนินการเกี่ยวกับคดีไกล่เกลี่ยข้อพิพาทภายหลังจากที่ศาลมีค าพิพากษาทั้งก่อนและ 
ระหว่างการด าเนินการบังคับคดี 

ข) ติดตามและประเมินผลการไกล่เกลี่ยและจัดเก็บสถิติลักษณะของการเจรจาที่สัมฤทธิ์ผล  
จัดท าเป็นองค์ความรู้ในการด าเนินการ 
  ค) จัดอบรมผู้ท าหน้าที่ไกล่เกลี่ยให้มีประสิทธิภาพ รวมทั้งจัดอบรมเผยแพร่ให้ความรู้เกี่ยวกับการ
ไกล่เกลี่ยข้อพิพาทชั้นบังคับคดีให้แก่ประชาชน 

ง) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
 

7.  ส านักงานบังคับคดีแพ่งกรุงเทพมหานคร 1 – 6 
 7.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป งานธุรการ งานธุรการคดี งานสารบรรณของกอง การรับ – 
ส่งหนังสือเวียน และโต้ตอบหนังสือราชการของกอง 

 ข) ด าเนินการเกี่ยวกับคดีไกล่เกลี่ยข้อพิพาทภายหลังจากท่ีศาลมีค าพิพากษาท้ังก่อนและ 

ระหว่างการด าเนินการบังคับคดี 
ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 7.2  กลุ่มงานการเงินและบัญชี 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีแสดงรายการรับ - จ่าย และบัญชีส่วนเฉลี่ยเพ่ือจ่ายให้ผู้มีส่วน
ได้ในคดี รวมทั้งกรณีการบังคับคดีแทน คิดหนี้ คิดค่าใช้จ่าย คิดค่าธรรมเนียม  

ข) รวบรวมสรุปค่าธรรมเนียมเป็นรายได้แผ่นดิน น าส่งค่าอากรต่อกรมสรรพากรและรายงาน 
ศาลเพ่ือทราบ  

ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับ – จ่ายเงินในคดีแพ่งและจัดท าบัญชีเพ่ือควบคุมการเงินที่อยู่ใน 
ระหว่างด าเนินการบังคับคดีและเงินที่เก่ียวข้องกับคดี  

ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 7.3  กลุ่มงานบังคับคดีและวางทรัพย์ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการยึดทรัพย์สิน ขับไล่ รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างตามหมายบังคับคดีหรือตาม
ค าสั่งศาลในคดีแพ่งในเขตกรุงเทพมหานคร  

ข) ด าเนินการเกี่ยวกับการอายัดทรัพย์ตามหมายบังคับคดีหรือตามค าสั่งศาลในคดีแพ่งในเขต 
กรุงเทพมหานคร   

ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายทรัพย์ที่ยึดมาโดยวิธีการขายทอดตลาดหรือวิธีอ่ืนตาม 
ค าสั่งศาล  

ง) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับวางทรัพย์ของคู่ความในคดีและประชาชนทั่วไป เพ่ือปลดเปลื้อง 
ความรับผิดชอบในมูลค่าแห่งหนี้  

จ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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8.  ส านักฟื้นฟูกิจการของลูกหนี้ 
 8.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป งานธุรการ งานธุรการคดี งานสารบรรณของกอง การรับ – 
ส่งหนังสือเวียน และโต้ตอบหนังสือราชการของกอง 

ข) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 8.2  สว่นกฎหมาย 
                    ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการฟื้นฟูกิจการของลูกหนี้ตามกระบวนการที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติ
ล้มละลาย พุทธศักราช 2483 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และตามค าสั่งศาลหรือค าสั่งเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์  

ข) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 8.3  สว่นจัดกิจการทรัพย์สินและก ากับดูแลการฟื้นฟู 
                    ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการการจัดการทรัพย์สินของลูกหนี้ การสืบสวนติดตามทรัพย์สิน การตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานทางทรัพย์สิน  

ข) ด าเนินการเกี่ยวกับการก ากับดูแลตามแผนฟ้ืนฟูกิจการของลูกหนี้  
ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
9.  ส านักงานบังคับคดีจังหวัด 
 9.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป งานธุรการ งานธุรการคดี งานสารบรรณของกอง การรับ – 
ส่งหนังสือเวียน และโต้ตอบหนังสือราชการของกอง 

 ข) ด าเนินการเกี่ยวกับคดีไกล่เกลี่ยข้อพิพาทภายหลังจากท่ีศาลมีค าพิพากษาท้ังก่อนและ 

ระหว่างการด าเนินการบังคับคดี 
ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 9.2  กลุ่มงานการเงินและบัญชี 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีแสดงรายการรับ - จ่าย และบัญชีส่วนเฉลี่ยเพ่ือจ่ายให้ผู้มีส่วน
ได้ในคดี รวมทั้งกรณีการบังคับคดีแทน คิดหนี้ คิดค่าใช้จ่าย คิดค่าธรรมเนียม  

ข) รวบรวมสรุปค่าธรรมเนียมเป็นรายได้แผ่นดิน น าส่งค่าอากรต่อกรมสรรพากรและรายงาน 
ศาลเพ่ือทราบ 

ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับ – จ่ายเงินในคดีแพ่งและจัดท าบัญชีเพ่ือควบคุมการเงินที่อยู่ใน 
ระหว่างด าเนินการบังคับคดีและเงินที่เก่ียวข้องกับคดี  

ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
9.3  กลุ่มงานบังคับคดีและวางทรัพย์ 

         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการยึดทรัพย์สิน ขับไล่ รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างตามหมายบังคับคดีหรือตาม
ค าสั่งศาลในคดีแพ่งในเขตกรุงเทพมหานคร  

ข) ด าเนินการเกี่ยวกับการอายัดทรัพย์ตามหมายบังคับคดีหรือตามค าสั่งศาลในคดีแพ่งในเขต 
กรุงเทพมหานคร   
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ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายทรัพย์ที่ยึดมาโดยวิธีการขายทอดตลาดหรือวิธีอ่ืนตาม 
ค าสั่งศาล  

ง) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับวางทรัพย์ของคู่ความในคดีและประชาชนทั่วไป เพ่ือปลดเปลื้อง 
ความรับผิดชอบในมูลค่าแห่งหนี้  

จ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 9.4  ส านักงานบังคับคดีสาขา/ส่วนย่อย 
          งานธุรการ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป งานธุรการ งานธุรการคดี งานสารบรรณของหน่วยงาน การ
รับ – ส่งหนังสือเวียน และโต้ตอบหนังสือราชการของหน่วยงาน 

 ข) ด าเนินการเกี่ยวกับคดีไกล่เกลี่ยข้อพิพาทภายหลังจากท่ีศาลมีค าพิพากษาท้ังก่อนและ 

ระหว่างการด าเนินการบังคับคดี 
ค) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

          งานการเงินและบัญชี 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีแสดงรายการรับ - จ่าย และบัญชีส่วนเฉลี่ยเพ่ือจ่ายให้ผู้มีส่วน
ได้ในคดี รวมทั้งกรณีการบังคับคดีแทน คิดหนี้ คิดค่าใช้จ่าย คิดค่าธรรมเนียม  

ข) รวบรวมสรุปค่าธรรมเนียมเป็นรายได้แผ่นดิน น าส่งค่าอากรต่อกรมสรรพากรและรายงาน 
ศาลเพ่ือทราบ  

ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับ – จ่ายเงินในคดีแพ่งและจัดท าบัญชีเพ่ือควบคุมการเงินที่อยู่ใน 
ระหว่างด าเนินการบังคับคดีและเงินที่เก่ียวข้องกับคดี  

ง) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
          งานบังคับคดีและวางทรัพย์ 
         ก) ด าเนินการเกี่ยวกับการยึดทรัพย์สิน ขับไล่ รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างตามหมายบังคับคดีหรือตาม
ค าสั่งศาลในคดีแพ่งในเขตกรุงเทพมหานคร  

ข) ด าเนินการเกี่ยวกับการอายัดทรัพย์ตามหมายบังคับคดีหรือตามค าสั่งศาลในคดีแพ่งในเขต 
กรุงเทพมหานคร   

ค) ด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายทรัพย์ที่ยึดมาโดยวิธีการขายทอดตลาดหรือวิธีอ่ืนตาม 
ค าสั่งศาล  

ง) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับวางทรัพย์ของคู่ความในคดีและประชาชนทั่วไป เพ่ือปลดเปลื้อง 
ความรับผิดชอบในมูลค่าแห่งหนี้  

จ) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

------------------------------------------------------- 


