
สารบัญ 
 

ตอนที ่        หัวข้อ 

1       วตัถุประสงค ์
2       ผงักระบวนการท างาน 
3       ขอบเขต 
4       ความรับผดิชอบ 
5       ค าจ  ากดัความ 
6       ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
7 กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
8       การจดัเกบ็และการเขา้ถึงเอกสาร 
9       ระบบการติดตามและการประเมินผล       
 

บันทกึการประกาศใช้ 
แกไ้ขคร้ังท่ี วนั  เดือน  ปี รายละเอียดการแกไ้ข 

00 22  กนัยายน  2552 ประกาศใชร่้างคู่มือปฏิบติัฉบบัแรก 
01   
   
 

1.  วตัถุประสงค์ 

1.1 คู่มือปฏิบติังานฉบบัน้ีจดัท าข้ึนเพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีประเมินราคาทรัพยสิ์น ส านกังานวางทรัพยก์ลาง 

ใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังานและใหบ้ริการงานประเมินราคาทรัพยใ์หเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั   

มีความถูกตอ้ง  รวดเร็ว  และเสมอภาคเป็นธรรมกบัผูรั้บบริการ 
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2. ผงักระบวนการท างาน 
 
ล าดบัที่  ใช้เวลา 

PT/WT 

ผู้รับผดิชอบ 

 

 

 

 

 

1. 

 

 

 

 

5 วนั นบั

จากไดรั้บ

ส านวนท่ีส่ง

มา 

 

เจา้หนา้ท่ี

ธุรการ/   

หวัหนา้ผา่ย

ประมินฯ 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

15 วนั / 1

เดือน นบั

จากไดรั้บ

ค าส่ังฯ 

 

 

 

 

 

 

 

เจา้หนา้ท่ี

ประเมิน

ราคาทรัพย ์

 

 

 

 

3. 

 

ประมาณ 10 

เร่ืองข้ึนไป /

จนเขา้คณะ-

กรรมการ

เสร็จ

เรียบร้อย 

 

 

 

 

เจา้หนา้ท่ี

ประเมิน

ราคาทรัพย ์

หัวหนา้ฝ่ายฯจ่ายส านวนให้ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ 
ไปด าเนินการ   6.2 

เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ด าเนินการประเมินราคาทรัพย์

และท ารายงานเสนอหัวหนา้ฝ่ายฯ6.3 A/B,C,D 

 เสนอ ผอ. ลงนาม  6.4.1.1  
ทรัพยท่ี์มีราคาประเมินตั้งแต่ 
20,000,000 บาท ข้ึนไป
รายงานอธิบดีทราบ  6.4.1.2 
 
 

แจง้ผูข้อให้
ประเมินฯ  6.5 

           
 
 

เจา้หนา้ท่ีธุรการตรวจสอบเอกสาร ลงรับ  ลงสารบบ และ
ตั้งส านวนเสนอหวัหนา้ฝ่ายฯ  6.1 

 

 หัวหนา้ฝ่ายฯ  พิจารณา           
ตรวจสอบความถูกตอ้ง   6.4 

 

เสนอคณะกรรมพิจารณาก าหนดราคาทรัพย ์           

6.4.2.1 C 
 

ทานเสนอ พร้อมเอกสารแนบ 
                       6.4.1 

ทุนทรัพย ์50 ลา้นบาทข้ึน 
6.4.2 
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 ผูรั้บบริการ/ผูมี้ส่วนได้
เสีย A/B 

กฏหมาย 

C 

ประสิทธิภาพ 

D 

ความประหยดั 

E 
  

ตวัช้ีวดั 
-ร้อยละ 80 ของการ

ประเมินราคาทรัพย ์ท่ี

ด าเนินการเสร็จภายใน

ระยะเวลาท่ีกฎ ระเบียบ 

ค าสัง่ฯ กระทรวง

ยติุธรรม / กรมบงัคบั

คดี 

- ร้อยละของ

ผูรั้บบริการท่ีคดัคา้น

ราคาประเมิน  ไม่เกิน

ร้อยละ 5 

การออกแบบ 
- เจา้หนา้ท่ีตอ้งศึกษา

วเิคราะห์ขั้นตอนการ

ปฏิบติังาน และก าหนด

รอบเวลาในการ

ใหบ้ริการ โดยไม่ขดัต่อ 

กฎ ระเบียบ ค าสัง่ฯ  

 - แจง้รอบเวลาในการ

ใหบ้ริการท่ีเป็นไปตาม

ระเบียบ ค าสัง่ฯ ให้

ผูรั้บบริการทราบ 

- หากเจา้หนา้ท่ีไม่

ตวัช้ีวดั 
 - ร้อยละ 80 ของการ

ประเมินราคาทรัพยท่ี์

เป็นไปตามขั้นตอนของ 

กฎ ระเบียบ ค าสัง่ฯ 

กระทรวงยติุธรรม / 

กรมบงัคบัคดี 

 

 

 

 

 

การออกแบบ 
 - เจา้หนา้ท่ีตอ้งศึกษา 
วเิคราะห์  และท าความ

เขา้ใจ กฎ ระเบียบ ค า

สัง่ฯ กระทรวงยติุธรรม 

/ กรมบงัคบัคดี 

- หวัหนา้ตอ้งควบคุม

การปฏิบติังานของ

เจา้หนา้ท่ีใหป้ฏิบติัตาม 

กฎ ระเบียบ และค าสัง่ 

อยา่งเคร่งครัด 

ตวัช้ีวดั 
-ร้อยละ 80 ของ
กระบวนการประเมิน
ราคาทรัพย ์ท่ีสามารถ
ลดรอบระยะเวลา/
ขั้นตอนการใหบ้ริการท่ี
ลดลง 
 
 
 
 

 
 

 

การออกแบบ 
1. ก าหนดขั้นตอนการ
ท างานภายใต ้ กฎ 
ระเบียบ ค าสัง่ ของกรม
บงัคบัคดี 
2. ศึกษาวเิคราะห์
ขั้นตอนพร้อมทั้งเวลา 
เป้าหมายท่ีตอ้งการลด   
3.จดัท าแบบฟอร์ม เก็บ
ขอ้มูล 

ตวัช้ีวดั 
-ร้อยละ 80 ของการใช้

กระดาษท่ีลดลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การออกแบบ 
1. ก าหนดความจ าเป็น

ของการใชก้ระดาษใน

ขั้นตอน  2. ใชก้ระดาษ

หนา้หลงั 

 3.ใชเ้ทคโนโลยบีนัทึก

ขอ้มูลแทนกระดาษ 
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สามารถใหบ้ริการตาม

ช่วงเวลาดงักล่าวได ้ 

ตอ้งแจง้ผูรั้บบริการให้

ทราบทุกคร้ัง 

-เจา้หนา้ท่ีมีการ

ตรวจทานรายงาน

ประเมินฯ ก่อนแจง้ผล

ต่อผูรั้บบริการ 

ใหผู้รั้บบริการทราบ 
 

**อน่ึงทุกระบวนงานให้น าข้อก าหนดความประหยดัทั้งในส่วนตัวช้ีวดัและการออกแบบ 

(ความประหยดั = E) 

3.  ขอบเขต 

เร่ิมจากกองยดึทรัพยสิ์น, กองจ าหน่ายทรัพยสิ์น, กองบงัคบัคดีลม้ละลาย 1-5, ส านกังานบงัคบัคดี

พื้นท่ีเขตมีนบุรี และส านกังานบงัคบัคดีจงัหวดันนทบุรี  ส่งเร่ืองมาประเมินราคาทรัพย ์(ทรัพยสิ์นท่ี

ยดึไวต้ามค าสั่งศาล) จากนั้นเจา้หนา้ท่ีประเมินฯท าการตรวจสอบความครบถว้นเอกสารท่ีน าส่ง  

ด าเนินการตรวจทรัพยสิ์นโดยออกไปประเมินราคาทรัพย ์ณ ท่ีตั้งทรัพย ์พร้อมทั้งหาราคาตลาดท่ีซ้ือ

ขายในทอ้งถ่ินใกลเ้คียงกนั  จดัท ารายงานประเมินราคาทรัพยเ์สนอผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัขั้น 

จนกระทัง่แจง้กลบัไปยงัผูท่ี้ขอใหป้ระเมินราคาทรัพย ์ เพื่อด าเนินการขายทอดตลาดต่อไป 

4.  ความรับผดิชอบ 

4.1 ผูอ้  านวยการส านกังานวางทรัพยก์ลาง  
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 มีบทบาทหนา้ท่ีในการ รับรองรายงานประเมินฯ ลงนามอนุมติัในรายงานประเมินฯ      

และเป็นเลขาท่ีประชุมคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์ 

4.2 หวัหนา้ฝ่ายประเมินราคาทรัพย ์  

 มีบทบาทหนา้ท่ีในการพิจารณาตรวจสอบความถูกตอ้งของรายงานประเมินฯ  เสนอ

ผูอ้  านวยการส านกังานวางทรัพยก์ลางลงนาม 

4.3 เจา้หนา้ท่ีประเมินราคาทรัพย ์ 

 มีบทบาทหนา้ท่ีในการด าเนินการตรวจสภาพทรัพย ์ณ ท่ีตั้งทรัพย ์พร้อมทั้งหาขอ้มูลราคา

ตลาด และจดัท ารายงานประเมินฯ เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัขั้น 

5.  ค าจ ากดัความ 

5.1 ผูอ้  านวยการส านกังานวางทรัพยก์ลาง 

 หมายถึง ผูมี้อ  านาจหนา้ท่ีสูงสุดในการก ากบั ดูแล อนุมติั    

และสั่งการ ในหน่วยงานส านกังานวางทรัพยก์ลาง 

5.2 คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์

 หมายถึง ผูท้รงคุณวฒุท่ีมีความรู้และประสบการณ์ทางดา้น

ต่าง ๆ เช่น ผูแ้ทนสมาคมผูป้ระเมินค่าทรัพยสิ์น

แห่งประเทศไทย,ผูแ้ทนสมาคมธนาคารไทย,

ผูแ้ทนสภาทนายความ,ผูแ้ทนกรมท่ีดิน และผูแ้ทน

กองต่าง ๆ ในกรมบงัคบัคดี 
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5.3 ประธานคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์

 หมายถึง ผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการประชุมคณะกรรมการก าหนด

ราคาทรัพย ์รวบรวมความคิดเห็นของ

คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพยร์วมถึงสรุปการ

ประชุม คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์

5.4 เลขาธิการคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์

 หมายถึง ผูท้  าหนา้ท่ีเสนอเร่ืองข้ึน ณ.ท่ีประชุม อ่านรายงาน

และจดบนัทึกรายงานการประชุม 

5.5 หวัหนา้ฝ่ายประเมินราคาทรัพย ์  

 หมายถึง    เจา้พนกังานการเงินและบญัชีช านาญการข้ึนไป 

ปฏิบติัหนา้ท่ีหวัหนา้ฝ่ายประเมินราคาทรัพย ์

5.6 เจา้หนา้ท่ีประเมินราคาทรัพยสิ์น                              

 หมายถึง ผูท่ี้มีหนา้ท่ีท าการประเมินราคาทรัพยสิ์นท่ียดึไว้

ตามค าสั่งศาล เพื่อประกอบการขายทอดตลาด 

5.7 ทรัพยสิ์นท่ีประเมิน  

 หมายถึง  ท่ีดิน อาคารและส่ิงปลูกสร้าง ซ่ึงรวมถึงงานระบบ

ภายในอาคารและส่ิงปลูกสร้างซ่ึงถือเป็นส่วนหน่ึง

ของอาคาร เป็นตน้วา่ (ระบบไฟฟ้า ระบบประปา 
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ระบบลิฟท ์และระบบปรับอากาศ)  สิทธิการเช่า  

และกรรมสิทธ์ิหอ้งชุด ซ่ึงยดึไวต้ามค าสั่งศาล 
 

5.8 ราคาประเมินของเจา้พนกังานบงัคบัคดี 
 หมายถึง ราคาท่ีเจา้พนกังานบงัคบัคดีกองยดึฯ, กอง

จ าหน่ายฯ,ส านกังานบงัคบัคดีพื้นท่ีเขตมีนบุรี และ
ส านกังานบงัคบัคดีจงัหวดันนทบุรี ประเมินไว ้ณ 
วนัท่ีเจา้หน้ีตามค าพิพากษาแจง้ยดึทรัพย ์

            5.9 ราคาประเมินของเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์
 หมายถึง   ราคาท่ีเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์กองบงัคบัคดี

ลม้ละลาย 1 – 5  ประเมินไว ้ณ. วนัท่ี  เจา้หน้ีตาม
ค าพิพากษาแจง้ยดึทรัพย ์

5.10 ราคาประเมินส านกังานวางทรัพยก์ลาง     

 หมายถึง  ราคาประเมินของเจา้หนา้ท่ีประเมินราคาทรัพยสิ์น 

5.11 ราคาประเมินของกรมท่ีดิน   

 หมายถึง   ราคาท่ีกรมธนารักษเ์ป็นผูก้  าหนดข้ึนเพื่อใหก้รม

ท่ีดินใชใ้นการเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมในการท า

ธุรกรรมต่าง ๆ เก่ียวกบัท่ี 
 

5.12 ราคาประเมิน   

 หมายถึง   เป็นการตีราคาหรือก าหนดราคาทรัพยสิ์น โดยมี

วตัถุประสงคท่ี์จะน าไปใชใ้นการขายทอดตลาด  

โดยใชร้าคาตลาดถวัเฉล่ียกบัราคาประเมินของกรม
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ท่ีดิน  กรณีราคาตลาดต ่ากวา่ราคาประเมินของกรม

ท่ีดิน ใหใ้ชร้าคาประเมินของกรมท่ีดินเป็นราคา

ประเมิน ฉะนั้นราคาประเมินของทรัพยสิ์นท่ีจะท า

การขายทอดตลาด ควรจะมีราคาต ่ากวา่ราคาซ้ือขาย

ตามทอ้งตลาด ณ ขณะท าการประเมิน ซ่ึงพอสมควร

กบัสภาพของทรัพยท่ี์จะท าการขายทอดตลาด  

เพื่อใหเ้กิดความเป็นธรรมแก่เจา้ของทรัพยสิ์นและผู ้

ซ้ือทรัพย ์

5.13 ราคาตลาด   

 หมายถึง  ราคาท่ีซ้ือขายทรัพยสิ์นท่ีเกิดข้ึนในตลาด หรือใน

ทอ้งถ่ินนั้น ๆ ซ่ึงมีลกัษณะและพื้นท่ีใกลเ้คียงกบั

ทรัพยท่ี์ท าการประเมิน  ซ่ึงเป็นมูลค่าของ

ทรัพยสิ์นท่ีตกลงซ้ือ ขาย กนั ในสภาวการณ์นั้น ๆ 

ซ่ึงอาจจะเท่ากบั มากกวา่ หรือนอ้ยกวา่ ราคา

ประเมินของกรมท่ีดินกไ็ด ้
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 6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน (ระเบียบปฏบิัติ) 

6.1  เม่ือกองยดึทรัพยสิ์น, กองจ าหน่ายทรัพยสิ์น, กองบงัคบัคดีลม้ละลาย1-5, ส านกังานบงัคบัคดี
พื้นท่ีเขตมีนบุรี และส านกังานบงัคบัคดีจงัหวดันนทบุรี ส่งส านวนมาประเมินเจา้หนา้ท่ีธุรการ  
ลงรับส านวนและตั้งส านวนประเมินราคาทรัพย ์ลงสารบบงานประเมิน 

6.2  หวัหนา้ฝ่ายประเมินราคาทรัพย ์รับส านวนจากเจา้หนา้ท่ีธุรการ ลงทะเบียนคุมส านวนกลางตาม
(FM-DPC-006) และจ่ายส านวนใหเ้จา้หนา้ท่ีประเมินราคาทรัพย ์ “เฉพาะเร่ืองท่ีเขา้
คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์หวัหนา้ฝ่ายประเมินราคาทรัพยน์ าส านวนท่ีไดรั้บจาก
เจา้หนา้ท่ีธุรการ ลงสมุดคุมส านวนคณะกรรมการพร้อมออกเลขเร่ืองคณะกรรมการและจ่ายงาน
ใหเ้จา้หนา้ท่ีประเมินฯ” (เร่ืองท่ีเขา้คณะกรรมการฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินจะไดรั้บส านวน 2  ฉบบั 
คือ ส านวนท่ีขอใหป้ระเมินฯ และส านวนท่ีขอใหเ้ขา้คณะกรรมการฯ) “เฉพาะกรณสี านวนทีส่่ง
มาจากกองบังคบัคดีล้มละลายเม่ือประเมนิราคาทรัพย์แล้วมรีาคาประเมนิตั้งแต่ 50 ล้านบาทขึน้
ไป หัวหน้าฝ่ายฯตั้งเร่ืองคณะกรรมการเพ่ือน าเสนอเลขาทีป่ระชุมฯ และประธานคณะกรรมการ
ก าหนดราคาทรัพย์และด าเนินการประชุมคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย์ต่อไป” 

6.3  เจา้หนา้ท่ีประเมิน ฯ  ด าเนินการประเมินราคาทรัพยแ์ละท ารายงานเสนอหวัหนา้ฝ่าย ฯ  ตาม
ระเบียบกระทรวงยติุธรรม วา่ดว้ยการประเมินราคาทรัพยส์ านกังานวางทรัพยก์ลาง ส านกังาน
บงัคบัคดีและวางทรัพยภู์มิภาคและส านกังานบงัคบัคดีจงัหวดั พ.ศ. 2540(RF-DPC-001) และ
ตามค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 458/2548 (RF-DPC-004) ตามวธีิปฏิบติังานเร่ืองการประเมินราคา
ทรัพย(์WI-DPC-02.01) ตามแบบฟอร์ม(FM- DPC-001, FM- DPC-002, FM-DPC-003, FM-
DPC-004, FM-DPC-005 และ RF-DPC-005)  เจา้หนา้ท่ีประเมินฯตอ้งศึกษาวิเคราะห์ระเบียบ ค า
สั่งฯ ขั้นตอนการปฏิบติังานในการใหบ้ริการ และก าหนดรอบเวลาในการใหบ้ริการ และแจง้
เจา้หน้ีใหรั้บทราบถึงเวลาการใหบ้ริการท่ีเป็นไปตามระเบียบกรมบงัคบัคดี วา่ดว้ยขอ้ปฏิบติั ของ
คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์ พ.ศ. 2551และ ค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 457/2548 เร่ืองการ
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ก าหนดราคาทรัพยข์องคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์ ลงวนัท่ี 08/09/2548, ค าสั่งกรมบงัคบั
คดีท่ี 458/2548  เร่ืองการประเมินราคาเพื่อประกอบการขายทอดตลาดทรัพยสิ์นในส่วนกลาง  ลง
วนัท่ี 08/09/2548 หากเจา้หนา้ท่ีไม่สามารถใหบ้ริการตามช่วงเวลาดงักล่าวไดต้อ้งแจง้ใหผู้รั้บบริการ
ทราบทุกคร้ัง โดยเจา้หนา้ท่ีฯ ตอ้งปฏิบติัตามกฎ ระเบียบ ค าสั่ง อยา่งเคร่งครัด ภายใตก้ารควบคุม
ก ากบัดูแลของผูบ้งัคบับญัชา, เจา้หนา้ท่ีก าหนดขั้นตอนการท างานภายใต ้กฎ ระเบียบ ค าสั่ง ของ
กรมบงัคบัคดี  ศึกษาวเิคราะห์ขั้นตอนการท างานพร้อมทั้งเวลาเป้าหมายท่ีตอ้งการลด และจดัท า
แบบฟอร์มเกบ็ขอ้มูล 

6.4  หวัหนา้ฝ่ายพิจารณาตรวจสอบความถูกตอ้งของรายงานประเมินฯของเจา้หนา้ท่ีประเมินราคา
ทรัพย ์และมีค าสั่งเห็นชอบส่งพิมพบ์นัทึกเสนอรายงาน 

6.4.1 เจา้หนา้ท่ีประเมินฯตรวจทานบนัทึก พร้อมแนบเอกสารเพิ่มเติมในรายงานประเมินฯ คือ
แผนท่ีท่ีตั้งทรัพย ์และรายงานค่าใชจ่้ายในการประเมิน เสนอหวัหนา้ฝ่ายประเมินราคา
ทรัพย ์ (เฉพาะส านวนท่ีเขา้คณะกรรมการฯ ใหพ้ิมพเ์พิ่มในบนัทึกแจง้วา่ “รายงาน
คณะกรรมการจะส่งไปภายหลงัท่ีเขา้ประชุมคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพยแ์ลว้”) 

6.4.1.1  หวัหนา้ฝ่าย ฯ  เซ็นตรั์บรองรายงาน เสนอ ผอ. ลงนาม   

6.4.1.2  ส านวนท่ีมีทุนทรัพยต์ั้งแต่ 20 ลา้นบาทข้ึนไป ใหพ้ิมพร์ายงานเสนออธิบดีทราบ
ดว้ย  

6.4.2 ส านวนท่ีมีทุนทรัพยต์ั้งแต่ 50 ลา้นบาทข้ึนไปหรือส านวนท่ีอยูใ่นดุลพินิจ ใหด้ าเนินการ
เขา้คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพยต่์อไป ตามระเบียบกรมบงัคบัคดีวา่ดว้ยขอ้ปฏิบติั
ของคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์พ.ศ. 2551(RF-DPC-002) และตามค าสั่งกรม
บงัคบัคดีท่ี 457/2548(RF-DPC-003) 
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6.4.2.1 เสนอคณะกรรมการพิจารณาก าหนดราคาทรัพย ์ตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการปฏิบติัของ

คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์(WI-DPC-02.02)  เจา้หนา้ท่ีก าหนดขั้นตอนการท างาน

ภายใต ้กฎ ระเบียบ ค าสั่ง ของกรมบงัคบัคดี  ศึกษาวิเคราะห์ขั้นตอนการท างานพร้อมทั้ง

เวลาเป้าหมายท่ีตอ้งการลด และจดัท าแบบฟอร์มเกบ็ขอ้มูล     

  6.5  ส่งรายงานประเมินฯ รายงานค่าใชจ่้ายในการประเมิน เอกสารแนบ(ถา้มี) ไปยงัผูข้อใหป้ระเมิน
(กองยดึทรัพยสิ์น, กองจ าหน่ายทรัพยสิ์น, กองบงัคบัคดีลม้ละลาย, ส านกังานบงัคบัคดีพื้นท่ีเขต
มีนบุรี และส านกังานบงัคบัคดีจงัหวดันนทบุรี)  

 7.  กฎหมาย  มาตรฐาน และเอกสารทีเ่กีย่วข้อง 

  7.1  กฎหมายและกฎ ระเบียบ ค าสั่งท่ีเก่ียวขอ้ง 

 7.1 .1  RF-DPC-001  ระเบียบกระทรวงยติุธรรม ว่าดว้ยการประเมินราคาทรัพย ์   ส านกังาน

วางทรัพยก์ลาง ส านกังานบงัคบัคดีและวางทรัพยภู์มิภาค และส านกังานบงัคบัคดีจงัหวดั 

พ.ศ. 2540 

7.3.1 RF-DPC-002  ระเบียบกรมบงัคบัคดี วา่ดว้ยขอ้ปฏิบติัของคณะกรรมการก าหนด

ราคาทรัพย ์พ.ศ. 2551  

7.1.2  RF-DPC-003 ค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 457/2548  เร่ืองการก าหนดราคาทรัพยข์อง

คณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์ลงวนัท่ี 08/09/2548 

7.1.3  RF-DPC-004  ค  าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 458/2548  เร่ืองการประเมินราคาเพื่อ

ประกอบการขายทอดตลาดทรัพยสิ์นในส่วนกลาง  ลงวนัท่ี  08/09/2548 

 7.2  คู่มือปฏิบติังานและวธีิปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้ง 

  7.2.1   คู่มือปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้ง 
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  7.2.2 วธีิปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้ง  

   7.2.2.1 วธีิการปฏิบติังานเร่ือง การประเมินราคาทรัพย ์WI-DPC-02.01        

   7.2.2.2  วธีิการปฏิบติังานเร่ือง การปฏิบติังานของคณะกรรมการก าหนดราคาทรัพย ์

WI-DPC-02.02             

 7.3 เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

7.3.1   บญัชีก าหนดราคาทุนทรัพยโ์รงเรือนและส่ิงปลูกสร้างฯ RF-DPC-006 

 8.  การจัดเกบ็และการเข้าถึงเอกสาร 

8.1 การจดัเกบ็ 

ช่ือเอกสาร รหสั
เอกสาร 

สถานท่ี
จดัเก็บ 

ผูรั้บผดิชอบ การจดัเก็บ ระยะเวลา 

1. แบบฟอร์มประเมินราคาท่ีดิน     
1 โฉนด 

FM-DPC-001 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร ไม่จ ากดั 

2. แบบฟอร์มประเมินราคาท่ีดิน
หลายโฉนด 

FM-DPC-002 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร ไม่จ ากดั 

3. แบบฟอร์มประเมินราคาท่ีดิน
พร้อมส่ิงปลูกสร้าง 1 โฉนด 

FM-DPC-003 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร ไม่จ ากดั 

4. แบบฟอร์มประเมินราคาท่ีดิน
พร้อมส่ิงปลูกสร้างหลายโฉนด 

FM-DPC-004 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร ไม่จ ากดั 

5. แบบฟอร์มประเมินราคาหอ้ง
ชุด 

FM-DPC-005 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร ไม่จ ากดั 

6. ทะเบียนคุมส านวนกลาง FM-DPC-006 ฝ่ายประเมินฯ หวัหนา้ฝ่ายประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร 5 ปี 

7. ทะเบียนคุมส านวนส่วน
บุคคล 

FM-DPC-007 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร 5 ปี 

8. ส านวนประเมินราคาทรัพย ์ RF-DPC-005 ฝ่ายประเมินฯ เจา้หนา้ท่ีประเมินฯ ตูเ้ก็บเอกสาร 2 ปี 

9. บญัชีก าหนดราคาทุนทรัพย์ RF-DPC-006 ฝ่ายประเมินฯ หวัหนา้ /เจา้หนา้ท่ี แฟ้มเอกสาร 4 ปี 



                                                                                                                                    ส าเนาท่ี.......... 
คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ืองการประเมินราคาทรัพย ์
เอกสารเลขท่ี        SP-DPC-05 แกไ้ขคร้ังท่ี  01     ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้ 22  กนัยายน  2552 หนา้ 13                      ของ14 

 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

โรงเรือนและส่ิงปลูกสร้างฯ ประเมินฯ อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

8.2 ผูมี้สิทธิเขา้ถึง 

 8.2.1 เอกสารล าดบัท่ี 1-5, 7-9 เจา้หนา้ท่ีประเมินราคาทรัพย ์

 8.2.1 เอกสารล าดบัท่ี 6,8-9 หวัหนา้ฝ่ายประเมินราคาทรัพย ์
  

 9. ระบบการติดตามและการประเมนิผล 

  ก าหนดใหมี้คณะกรรมการติดตามประเมินผลระดบักรม  ท าหนา้ท่ีติดตามและประเมินผลการ

ท างานของเจา้หนา้ท่ี 

  9.1 ตวัช้ีวดั 

   9.1.1 ร้อยละความส าเร็จของเจา้หนา้ท่ีปฏิบติังานตามขั้นตอนของมาตรฐานฉบบัน้ี 

   9.1.2 ร้อยละของความพึงพอใจของผูรั้บบริการท่ีใชบ้ริการการประเมินราคาทรัพย ์

  9.2 เกณฑก์ารวดั 

   9.2.1 ร้อยละ 80 ของเจา้หนา้ท่ีท่ีปฏิบติังานไดส้ าเร็จตามขั้นตอนของมาตรฐานท่ีก าหนด (วดั

ความส าเร็จของตวัช้ีวดัท่ี 9.1.1) 

   9.2.2 ร้อยละ 80 ของความพึงพอใจของผูรั้บบริการท่ีใชบ้ริการการประเมินราคาทรัพย(์วดั

ความส าเร็จของตวัช้ีวดัท่ี 9.1.2) 

   9.3 กลวธีิในการเขา้ถึง 

   9.3.1 กลวธีิในการเขา้ถึงตวัช้ีวดัท่ี 9.1.1  



                                                                                                                                    ส าเนาท่ี.......... 
คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ืองการประเมินราคาทรัพย ์
เอกสารเลขท่ี        SP-DPC-05 แกไ้ขคร้ังท่ี  01     ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้ 22  กนัยายน  2552 หนา้ 14                      ของ14 

 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

    9.3.1.1 เจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบติังานในกระบวนการประเมินราคาทรัพยต์อ้งศึกษารายละเอียด

ความตอ้งการของแต่ละขั้นตอนตามมาตรฐานท่ีก าหนดใหเ้ขา้ใจ   หากเจา้หนา้ท่ีไม่เขา้ใจ

ใหส้อบถามนิติกรผูเ้ช่ียวชาญ/หรือผูเ้ช่ียวชาญดา้นอ่ืน ๆ  

   9.3.2 กลวธีิเขา้ถึงตวัช้ีวดั 9.1.2 (ความพึงพอใจ) 

    9.3.2.1 การปฏิบติังานเพื่อใหลู้กคา้พึงพอใจเจา้หนา้ท่ีตอ้งใหบ้ริการดว้ยความรวดเร็ว 

ถูกตอ้ง ในขั้นตอนท่ีตอ้งสัมผสักบัลูกคา้ตอ้งใหค้วามส าคญักบัอธัยาศยัและการพูด ตอ้ง

สุภาพอ่อนโยน  
                                                                                         

 


