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สารบัญ 

ตอนที ่       หัวข้อ 
1 วตัถุประสงค ์
2 ผงักระบวนการท างาน 
3 ขอบเขต 
4 ความรับผดิชอบ 
5 ค าจ  ากดัความ 
6 ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
7 กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
8       การจดัเกบ็และเขา้ถึงเอกสาร 
9       ระบบการติดตามและประเมินผล 

 
บันทกึการประกาศใช้ 

แก้ไขคร้ังที ่ วนั เดือน  ปี รายละเอยีดการแก้ไข 
00 22  กนัยายน  2552 ประกาศใชร่้างคู่มือการปฏิบติังานฉบบัแรก 
 

1. วตัถุประสงค์ 
1.1 คู่มือปฏิบัติงานฉบับน้ีจัดท าข้ึนเพื่อให้เจ้าหน้าท่ีของกองบังคับคดีล้มละลายใช้เป็น

แนวทางในการปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายให้เป็นมาตรฐานเดียวกนั มีประสิทธิภาพเกิดความถูกตอ้ง 
รวดเร็ว เสมอภาคและเป็นธรรมกบัผูรั้บบริการ 
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2. ผงักระบวนการท างาน 
 

ล า 
ดบั 

กระบวนงาน ใชเ้วลา 
(PT/WT) 

  ผูรั้บ 
ผิดชอบ 

    

    
1            รับค าสั่งพิทกัษท์รัพย ์/ จดัการทรัพยม์รดก จากศาล 

             6.1 
15 นาที/ 
2 วนั 

จพท. 

    

    

2  3 ชม./ จพท. 

  5 วนั  

    

3  2 ชม./ จพท. 

  60 วนั  

    

    

4  */ จพท. 

  4 ปี  

    

5  3 ชม./ จพท. 

  8 เดือน  

    

    

6  3 ชม./ จพท. 

  2 เดือน  

    
    

    

    

7    
  3 วนั/ จพท. 
  4 เดือน  

    ประกาศโฆษณาค าสัง่ศาล  6.2 

สอบสวนลูกหน้ี  6.3 

A/B,C,D 

รวบรวมทรัพยสิ์น 6.4 

         ลูกหน้ีมาให้การ  
        สอบสวน  6.3.1 

     ลูกหน้ีไม่มาให้การ 
      สอบสวน   6.3.2 

รายงานศาลนดัไต่สวนและ 
นดัพิจารณา 

ค าขอประนอมหน้ี 6.6.1 
 

 

รายงานศาลพิพากษาให้ลม้ละลาย 
และนดัไต่สวน / งดไต่สวน 6.6.2 

 

ศาลนดัไต่สวนและ 
พิจารณาค าขอประนอมหน้ี 

 
 

  พิพากษา 
 
 
 

ไม่เห็นชอบ 
6.6.1.2 

 
 
 

ไต่สวน 
6.6.2.1 

 
 
 

เห็นชอบ  
6.6.1.1 

 
 
 

ไม่ไต่สวน 
6.6.2.2 

 
 
 

 ตรวจค าขอรับช าระหน้ี  6.5 
  A/B,C,D 

 

ด าเนินการส านวน 
ค าขอรับช าระหน้ี 

6.5.1 
 

ลม้ละลาย 
 
 
 
 
 
 

ประชุมเจา้หน้ีคร้ังแรก 
6.6 

  A/B,C,D 
 
 
 
 

ไม่ลม้ละลาย 
 
 
 

ประกาศค าสัง่/ 
ค าพิพากษา   

6.7 
ออกหมายจบั 
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 กระบวนงาน ใชเ้วลา 
(PT/WT) 

  ผูรั้บ 
ผิดชอบ 

    

    

    

    

8  1 ชม./ จพท. 

  3  เดือน  

    

 
 
 
 

   

 

9 
 7 วนั/ 

6 เดือน 
จพท. 

 

10  3 ชม./ 
6 เดือน 

จพท. 

11 

 
7 วนั/ 
3-5 ปี 

จพท. 
 

 
12 

 
 

**/ 
3 เดือน 

 
จพท. 

    

 
13 

 
 
 

 
7 วนั/ 
3 เดือน 

 
จพท. 

    

 

ความต้องการของผู้รับบริการ/  
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

A/B 

กฎหมาย 
 

C 

ประสิทธิภาพ 
 

D 

ความประหยัด 
 

E 

  

สถานะลูกหน้ี   6.8.1 
 
 
 

ทรัพยสิ์นของลูกหน้ี   6.8.2 
 
 
 

ไม่มาไต่สวน  
6.8.1.1.2 

บุคคลธรรมดา  6.8.1.1 

มาไต่สวน  
6.8.1.1.1 

นิติบุคคล  6.8.1.2 

ไม่มีทรัพยสิ์น 
6.8.2.2 

 มีทรัพยสิ์น 
6.8.2.1 

เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์
พิจารณา  6.8 

 

ส่งแบ่ง 

ยืน่ขอ 
หยดุนบั   

ประกาศ 
ปลดลม้ 
6.8.1.1.3 

ปิดคดี 
6.8.2.3   

ยกเลิกลม้- 
ละลาย 6.9 
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ตวัช้ีวดั 

ร้อยละของผูรั้บบริการท่ีรับ
บริการท่ีสะดวก รวดเร็ว ถูกตอ้ง 
เสมอภาค และเป็นธรรมตาม
ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 

การออกแบบ 
- ศึกษาวเิคราะห์ขอ้มูลความ
ตอ้งการของผูรั้บบริการและผูมี้
ส่วนไดส่้วนเสีย 
- บุคลากรผูป้ฏิบติังานตอ้งศึกษา
และเขา้ใจจุดมุ่งหมายของการ
ให้บริการในแต่ละขั้นตอน 
- ตอ้งมีโปรแกรมการจดัเก็บ
ขอ้มูลที่เหมาะสม 
ตามล าดบัก่อนหลงั 

ตัวช้ีวัด 

ร้อยละของเจา้หน้ี/ลูกหน้ีไดรั้บ
บริการช าระหน้ี/ปลด/ยกเลิกการ
ลม้ละลายตามกฎหมายท่ีก าหนด 
 
 

 
 
 

การออกแบบ 
- เจา้หนา้ท่ีตอ้งวเิคราะห์ท าความ
เขา้ใจและวเิคราะห์กฎหมาย 
กฎระเบียบและค าสั่ง 
 

ตัวช้ีวัด 

ร้อยละของกระบวนการบงัคบัคดี
ลม้ละลาย ท่ีสามารถ ลดรอบระยะ 
เวลา/ขั้นตอนการให้ 
บริการอยา่งนอ้ยร้อยละ 10 
 

การออกแบบ 
- ก าหนดขั้นตอน 
- ศึกษา วเิคราะห์ขั้นตอนพร้อมทั้ง
เวลา เป้าหมายท่ีตอ้งการลด 
- จดัท าแบบฟอร์มเก็บขอ้มูล 
 

ตัวช้ีวัด 

-ร้อยละของการใชก้ระดาษท่ีลดลง
ร้อยละ 10 
 
 

การออกแบบ 
-ก าหนดความจ าเป็นในการใช้
กระดาษในกระบวนการ 
-ใชก้ระดาษหนา้ – หลงั 
-ใชเ้ทคโนโลยบีนัทึกขอ้มูลแทน
กระดาษ 

**อน่ึงทุกกระบวนงานให้น าข้อก าหนดความประหยดัทั้งในส่วนตัวช้ีวดัและการออกแบบ  
    (ความประหยดั =E) 
 
หมายเหตุ   *  ระยะเวลาในขั้นตอนการรวบรวมทรัพยสิ์นตามขอ้  6.4  ประกอบดว้ย   

6.4.1 การยดึทรัพยสิ์น  ณ  ท่ีท าการใชเ้วลา  2  ชัว่โมง  นอกท่ีท าการใชเ้วลา  1  วนั 
6.4.2 การอายดัทรัพยสิ์นใชเ้วลา  2  ชัว่โมง 
6.4.3 การจ าหน่ายทรัพยสิ์น  เน่ืองจากเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยใ์หเ้จา้พนกังานบงัคบัคดี

กองจ าหน่ายทรัพยสิ์นเป็นผูด้  าเนินการแทน  จึงไม่สามารถก าหนดเวลาในการจ าหน่ายทรัพยสิ์นได ้
6.4.4 การทวงหน้ีใชเ้วลา  2  ชัว่โมง 
6.4.5 การด าเนินคดีแพ่ง  ในการร่างค าฟ้อง  ค  าร้อง  และอ่ืนๆ ใชเ้วลา  7  วนั  
6.4.6 การเพิกถอนการโอนทรัพยสิ์นและการช าระหน้ี  ในการออกหมายนดัคู่ความใชเ้วลา  

1  ชัว่โมง  ในการสอบสวนคู่ความใชเ้วลา  3  ชัว่โมง/ 1  คน 
6.4.7 การร้องขดัทรัพย  ์  ในการออกหมายนดัคู่ความใชเ้วลา  1  ชัว่โมง  ในการสอบสวน

คู่ความใชเ้วลา  3  ชัว่โมง/ 1  คน 
6.4.8 การปฏิบติัตามสัญญา  ในการออกหมายนดัคู่ความใชเ้วลา  1  ชัว่โมง  ในการสอบสวน

คู่ความใชเ้วลา  3  ชัว่โมง/ 1  คน 
6.4.9 การหักกลบลบหน้ี  ในการออกหมายนดัคู่ความใชเ้วลา  1  ชัว่โมง  ในการสอบสวน

คู่ความใชเ้วลา  3  ชัว่โมง/ 1  คน 
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6.4.10 การร้องกนัส่วน  ในการออกหมายนัดคู่ความใช้เวลา  1  ชั่วโมง  ในการสอบสวน
คู่ความใชเ้วลา  3  ชัว่โมง/ 1  คน 

6.4.11 การด าเนินการส านวนเจา้หน้ีมีประกนัตามมาตรา  95  ในการออกหมายนดัคู่ความใช้
เวลา  1  ชัว่โมง  ในการสอบสวนคู่ความใชเ้วลา  3  ชัว่โมง/ 1  คน 

6.4.12 การด าเนินการส านวนคดัคา้นค าสั่งเจา้พนักงานพิทกัษท์รัพย ์ในการร่างค าคดัคา้น                
ค  าร้อง  และอ่ืนๆ ใชเ้วลา  7  วนั 

** ระยะเวลาในขั้นตอนการปิดคดี  เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยจ์ดรายงานและจดัท าบนัทึกส่ง
ส านวนใหก้องค านวณและเฉล่ียทรัพยใ์ชเ้วลา  1  ชัว่โมง 

 
3.  ขอบเขต 

เจา้หน้าท่ีกองบงัคบัคดีล้มละลายรับค าสั่งพิทกัษ์ทรัพย ์/ จัดการทรัพยม์รดกจากศาล จากนั้น
เจา้หนา้ท่ีด าเนินการประกาศโฆษณาค าสั่งศาล สอบสวนกิจการลูกหน้ี จดัใหมี้การตรวจค าขอรับช าระหน้ี 
ประชุมเจา้หน้ี ประกาศลม้ละลาย ประกาศปลดจากลม้ละลาย รวบรวมทรัพยสิ์น  แบ่งทรัพยสิ์นจนกระทัง่
รายงานศาลปิดคดี  และ / หรือยกเลิกการลม้ละลาย  

 
4. ความรับผดิชอบ 
 4.1 ศาล (ในคดีลม้ละลาย) 

มีบทบาทหนา้ท่ี  เป็นผูด้  าเนินกระบวนพิจารณาคดีลม้ละลาย  มีค  าสั่งพิทกัษท์รัพย ์/ จดัการ
ทรัพยม์รดก พิพากษาใหล้ม้ละลาย และมีค าสั่งอ่ืนใดในคดีลม้ละลาย  
 4.2 อธิบดีกรมบงัคบัคดี 

มีบทบาทหน้าท่ี  สั่งการและก ากับดูแล การด าเนินการของเจ้าพนักงานพิทกัษ์ทรัพย  ์                    
กรมบงัคบัคดี  

4.3 รองอธิบดีกรมบงัคบัคดี (ฝ่ายวชิาการ) 
มีบทบาทหน้าท่ี  สั่งการและก ากับดูแล การด าเนินการของเจ้าพนักงานพิทกัษ์ทรัพย  ์                 

กรมบงัคบัคดี ตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากอธิบดีกรมบงัคบัคดี 
4.4 คณะอนุท างานระบบงานดา้นการบงัคบัคดีลม้ละลาย 

มีบทบาทหนา้ท่ี  จดัท า แกไ้ข ปรับปรุงวธีิปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลาย  
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 4.5 ผูอ้  านวยการกองบงัคบัคดีลม้ละลาย 
มีบทบาทหน้าท่ี  สั่งการ และก ากบัดูแลการด าเนินการของ เจ้าพนักงานพิทกัษ์ทรัพย์

ภายในกองบงัคบัคดีลม้ละลาย 
 

4.6 หวัหนา้กลุ่มงานกองบงัคบัคดีลม้ละลาย 
มีบทบาทหน้าท่ี ดูแลการด าเนินการของเจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพยภ์ายในกลุ่มของกอง

บงัคบัคดีลม้ละลาย 
4.7 เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์

มีบทบาทหนา้ท่ี รับผิดชอบด าเนินการส านวนคดีลม้ละลายในขั้นตอนเก่ียวกบัการบงัคบั
คดีลม้ละลาย ตั้งแต่เร่ิมตน้จนส้ินสุด 

4.8 เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลาย 
มีบทบาทหนา้ท่ี  รับผิดชอบด าเนินงานธุรการในกองบงัคบัคดีลม้ละลายและช่วยเหลือเจา้

พนกังานพิทกัษท์รัพยใ์นส่วนของคดีและงานทัว่ไป 
4.9 นกับญัชีกองค านวณและเฉล่ียทรัพย ์

มีบทบาทหนา้ท่ี ในการค านวณยอดหน้ีของเจา้หน้ี  จดัท าบญัชีแสดงรายการรับ-จ่าย และ
บญัชีแบ่งทรัพยสิ์น เพื่อจ่ายแก่เจา้หน้ีในคดีลม้ละลาย 
5. ค าจ ากดัความ 

5.1 ศาล  
หมายถึง ศาลลม้ละลายกลาง  ศาลแพ่ง  ศาลแพ่งกรุงเทพใต ้ ศาลแพ่งธนบุรี และศาล

จงัหวดั                   
5.2 เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์ 

หมายถึง ผูรั้บผิดชอบด าเนินการส านวนคดีลม้ละลาย และผูท่ี้ได้รับมอบหมายจาก                     
เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยใ์หป้ฏิบติัการแทน 
 5.3 เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลาย 

หมายถึง เจา้หนา้ท่ีธุรการประจ ากองบงัคบัคดีลม้ละลาย 
 5.4 การบงัคบัคดีลม้ละลาย  
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หมายถึง  กระบวนการบงัคบัคดีตั้งแต่ศาลมีค าสั่งพิทกัษท์รัพยช์ัว่คราว หรือศาลมีค าสั่ง
พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด  ค  าสั่งจดัการทรัพยม์รดก และศาลไดจ้ดัส่งหมายแจง้ค าสั่งพิทกัษท์รัพยช์ัว่คราว หรือ
ค าสั่งพิทักษ์ทรัพยเ์ด็ดขาดให้แก่เจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพยด์ าเนินการตามท่ีพระราชบัญญัติล้มละลาย 
พุทธศกัราช  2483 ไดบ้ญัญติัไว ้ 

 
 5.5 พิทกัษท์รัพย ์ 

หมายถึงพิทกัษท์รัพยสิ์นไม่วา่พิทกัษท์รัพยช์ัว่คราวหรือพิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 
5.6 คดีไม่มีทรัพยสิ์น  

หมายถึงคดีท่ีไม่มีการยึด อายดั หรือรวบรวมทรัพยสิ์นของลูกหน้ีทั้งในคดีแพ่งและคดี
ลม้ละลาย หรือมีการรวบรวมทรัพยสิ์นได้เพียงพอช าระหน้ีให้แก่เจา้หน้ีมีประกนัเท่านั้น แต่ไม่เพียง
พอท่ีจะด าเนินการแบ่งใหแ้ก่เจา้หน้ีไม่มีประกนัในคดีได ้รวมทั้งไม่มีการขอประนอมหน้ีของลูกหน้ี  
 5.7 มติ  

หมายถึง มติของเจา้หน้ีท่ีมีจ  านวนหน้ีขา้งมาก ซ่ึงไดเ้ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบ
ฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้ประชุมแทนในท่ีประชุมเจา้หน้ีและไดอ้อกเสียงลงคะแนนในมตินั้น   
 5.8 มติพิเศษ  

หมายถึง มติของเจา้หน้ีฝ่ายขา้งมากและมีจ านวนหน้ีสามในส่ีของจ านวนหน้ีทั้งหมดของ
เจา้หน้ีซ่ึงไดเ้ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้ประชุมแทนในท่ีประชุมเจา้หน้ี และได้
ออกเสียงลงคะแนนในมตินั้น 

5.9 พิพากษา (ในคดีลม้ละลาย) 
หมายถึง การท่ีศาลวนิิจฉยัช้ีขาดคดีโดยท าเป็นค าสั่ง 

 5.10 เจา้หน้ี (ในคดีลม้ละลาย)  
หมายถึง บรรดาเจา้หน้ีของผูถู้กฟ้องลม้ละลาย ซ่ึงประกอบดว้ยเจา้หน้ีมีประกนั และ

เจา้หน้ีไม่มีประกนั 
 5.11 เจา้หน้ีมีประกนั  

หมายถึง เจา้หน้ีผูมี้สิทธิเหนือทรัพยสิ์นของลูกหน้ีในทางจ านอง จ าน า หรือสิทธิยดึหน่วง 
หรือเจา้หน้ีผูมี้บุริมสิทธิท่ีบงัคบัไดท้ านองเดียวกบัผูรั้บจ าน า 
 5.12  ลูกหน้ี (ในคดีลม้ละลาย) 
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หมายถึงบุคคลท่ีถูกฟ้องเป็นคดีลม้ละลาย ทั้งท่ีเป็นบุคคลธรรมดา และนิติบุคคล 
 
 
 
 

6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน  
 6.1 เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลายรับค าสั่งพิทกัษท์รัพย ์/ จดัการทรัพยม์รดก ลงบนัทึกขอ้มูล
ในทะเบียนควบคุม (FM – ORD - 001)  ตั้งส านวนกลางและส านวนกิจการ  เสนอจ่ายส านวนให ้                     
เจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพยเ์พื่อให้เจ้าพนักงานพิทกัษ์ทรัพยด์ าเนินการตามขั้นตอน 6.2 ต่อไป  ตาม                         
วธีิปฏิบติังานเร่ืองการตั้งส านวน (WI-ORD-06-01)  
 

6.2 เจา้หน้าท่ีกองบงัคับคดีล้มละลายตรวจสอบความถูกตอ้งของหมายแจ้งค  าสั่งศาล และ
ด า เ นินการประกาศโฆษณาค าสั่ งศาล ตามวิ ธีปฏิบัติงานเ ร่ืองการประกาศโฆษณาค าสั่ งศาล                            
(WI-ORD-06.02) ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 
(RF - ORD – 003) ขอ้ 1 ถึงขอ้ 4 ขอ้ 13 ถึงขอ้ 14 ขอ้ 35 ขอ้ 37 ขอ้ 38 ขอ้ 47 ขอ้ 49 ขอ้ 49/1 ขอ้ 81 และ
ค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 445/2549 เร่ืองการปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนกลาง (RF-ORD-004)  

 
 6.3 เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยส์อบสวนกิจการและทรัพยสิ์นของลูกหน้ีตามมาตรา 30 โดยมี
ขั้นตอนดงัต่อไปน้ี (เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยศึ์กษาขอ้มูลความตอ้งการของผูรั้บบริการ ขอ้ก าหนดดา้น
กฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ และความประหยดั  ของกระบวนการสอบสวนตามแบบ
ค าใหก้ารของลูกหน้ี (ล.5) FM-ORD-014) 
  6.3.1 กรณีลูกหน้ีมาพบเจา้พนักงานพิทกัษท์รัพย ์เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการ
สอบสวนกิจการและทรัพยสิ์นของลูกหน้ี  ตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการสอบสวนกิจการและทรัพยสิ์น     
(WI-ORD-06.03) ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 
(RF - ORD - 003)   
  6.3.2 กรณีลูกหน้ีไม่มาพบเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์ เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยจ์ะรายงาน
ศาลขอให้ออกหมายจบัลูกหน้ี ตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 ( RF - ORD - 001)                  
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มาตรา 117 โดยรอด าเนินการพร้อมรายงานศาลขอใหพ้ิพากษาใหลู้กหน้ีลม้ละลาย  และใหร้อการท าบญัชี
กิจการและทรัพยสิ์นแทนลูกหน้ีไวจ้นกวา่จะพบทรัพยสิ์นของลูกหน้ี  
 
 6.4  การรวบรวมทรัพยสิ์น กรณีลูกหน้ีมีทรัพยสิ์นใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการรวบรวม
ทรัพยสิ์น โดยมีวิธีดงัต่อไปน้ี (เจา้หนา้ท่ีตอ้งวิเคราะห์ปริมาณทรัพยสิ์นและคดัเลือกรูปแบบการจดัเก็บ
ขอ้มูลดว้ยโปรแกรมท่ีเหมาะสมใหง่้ายต่อการเขา้ถึงและสะดวกต่อการน ามาใช ้เพื่อใหผู้รั้บบริการไดรั้บ
บริการอยา่งรวดเร็ว) 
 

6.4.1 การยึดทรัพยสิ์น  เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยป์ฏิบติังานตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการ                
ยึดทรัพย์สิน (WI-ORD-06.04) และอ้างอิงตามพระราชบัญญัติล้มละลาย พุทธศักราช 2483                                  
( RF- ORD -001) มาตรา 19 มาตรา 22  ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการ
ช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 92 และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 446/2549 เร่ืองการปฏิบติังาน
บงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนกิจการและทรัพยสิ์น (RF - ORD - 004) 

6.4.2 การอายดัทรัพยสิ์น เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยป์ฏิบติังานตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการ
อายดัทรัพยสิ์น (WI-ORD-06.05) และอา้งอิงตามพระราชบัญญติัล้มละลาย  พุทธศกัราช 2483                               
( RF- ORD – 001)  มาตรา 22 มาตรา 121 ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและ
การช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 61 และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 446/2549 เร่ืองการ
ปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนกิจการและทรัพยสิ์น (RF - ORD - 004) ขอ้ 6.3 ขอ้ 7 และขอ้ 8  

6.4.3 การจ าหน่ายทรัพยสิ์น  เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยป์ฏิบติังานตามวิธีปฏิบติังานเร่ือง
การจ าหน่ายทรัพยสิ์น (WI-ORD-06.06)  และอา้งอิงตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย  พุทธศกัราช  2483                  
( RF- ORD – 001) มาตรา 22   มาตรา 123 ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและ
การช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 54 ถึงขอ้ 56  ขอ้ 92  และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 446/2549 
เร่ืองการปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนกิจการและทรัพยสิ์น (RF - ORD - 004) ขอ้ 5 ขอ้ 6.1  
ขอ้ 9 ขอ้ 10   
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6.4.4 การทวงหน้ี เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยติ์ดตามสิทธิเรียกร้องของลูกหน้ีท่ีมีต่อบุคคล
อ่ืนตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการทวงหน้ี (WI-ORD-06.07)  และอา้งอิงตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย 
พุทธศกัราช 2483 ( RF- ORD – 001)  มาตรา 118   มาตรา 119 ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการ
บงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 57 ถึงขอ้ 60 และค าสั่งกรม
บงัคบัคดีท่ี 449/2549 เร่ืองการปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนทวงหน้ี (RF - ORD - 004)  

6.4.5  การด าเนินคดีแพ่ง  เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยพ์ิจารณาเขา้ด าเนินคดีแพ่งแทนลูกหน้ี
จนถึงขั้นตอนบงัคบัคดี ตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการด าเนินคดีแพ่ง (WI-ORD-06.08) และอา้งอิงตาม
พระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 ( RF- ORD - 001)  มาตรา 25 และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 
450/2549 เร่ืองการปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนสาขาคดีแพ่ง (RF - ORD - 004) 

6.4.6  การด าเนินการส านวนคดีสาขาอ่ืนๆ ดงัน้ี 
6.4.6.1 ส านวนเพิกถอนการโอนทรัพย์สินและการช าระหน้ีตาม

พระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 ( RF- ORD - 001) มาตรา 22 มาตรา 24  มาตรา 113 ถึง
มาตรา 116 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์(RF - SEI  -  004) และตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการเพิกถอน 
(WI-ORD-06.09) และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 451/2549 เร่ืองการปฏิบติังานส านวนเพิกถอน ส านวนร้อง 
ขดัทรัพย ์ส านวนปฏิบติัตามสัญญา ส านวนหกักลบลบหน้ี ส านวนร้องกนัส่วน (RF-ORD-004)  

6.4.6.2 ส านวนร้องขดัทรัพย ์ตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 
(RF - ORD - 001) มาตรา 158  และตามวธีิปฏิบติังานเร่ืองการร้องขดัทรัพย ์ (WI-ORD-06.10) ระเบียบ
กระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) และ
ค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 451/2549 เร่ืองการปฏิบติังานส านวนเพิกถอน ส านวนร้องขดัทรัพย ์ ส านวนปฏิบติั
ตามสัญญา ส านวนหกักลบลบหน้ี ส านวนร้องกนัส่วน (RF-ORD-004)  

6.4.6.3 ส านวนปฏิบติัตามสัญญา ตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย  พุทธศกัราช 2483 
(RF- ORD - 001) มาตรา 122  และตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการปฏิบติัตามสัญญา (WI-ORD-06.11) และ
ค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 451/2549 เร่ืองการปฏิบติังานส านวนเพิกถอน ส านวนร้องขดัทรัพย ์ส านวนปฏิบติั
ตามสัญญา ส านวนหกักลบลบหน้ี ส านวนร้องกนัส่วน (RF-ORD-004)   

6.4.6.4 ส านวนหกักลบลบหน้ี ตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 
(RF- ORD - 001) มาตรา 102 มาตรา 103 และตามวธีิปฏิบติังานเร่ืองการหกักลบลบหน้ี (WI-ORD-06.12) 
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และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 451/2549 เร่ืองการปฏิบติังานส านวนเพิกถอน ส านวนร้องขดัทรัพย ์ส านวน
ปฏิบติัตามสัญญา ส านวนหกักลบลบหน้ี ส านวนร้องกนัส่วน (RF-ORD-004)   

6.4.6.5 ส านวนร้องกนัส่วน ตามพระราชบญัญตัิวิธีจดัตั้งศาลลม้ละลายและ 
วิธีพิจารณาคดีลม้ละลาย พ.ศ. 2542 ( RF- ORD - 002) มาตรา 14 ประกอบประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความแพ่ง  ( RF-  SEI  -  001 ) มาตรา 287 และตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการร้องกนัส่วน (WI-ORD-06.13)  
อา้งอิงตาม และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 451/2549 เร่ืองการปฏิบติังานส านวนเพิกถอน ส านวนร้องขดัทรัพย ์
ส านวนปฏิบติัตามสัญญา ส านวนหกักลบลบหน้ี ส านวนร้องกนัส่วน (RF-ORD-004)   

6.4.6.6 ส านวนเจา้หน้ีมีประกนั ตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 
(RF- ORD – 001) มาตรา 95  และตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการปฏิบติังานในส านวนเจา้หน้ีมีประกนัตาม
มาตรา 95 (WI-ORD-06.14)  และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 448/2549 เร่ืองการปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลาย
ในส านวนเจา้หน้ีมีประกนัตามมาตรา 95 (RF-ORD-004)   

6.4.6.7  ส านวนคดัคา้นค าสั่งเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์ตามพระราชบญัญติั
ลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 (RF- ORD – 001) มาตรา 146 และตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการคดัคา้นค าสั่ง
เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย ์ (WI-ORD-06.15)  

 
 6.5 การตรวจค าขอรับช าระหน้ี  เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลายและเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพย์
ปฏิบัติตามขั้นตอนดังต่อไปน้ี (เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพยศึ์กษาข้อมูลความต้องการของผูรั้บบริการ 
ขอ้ก าหนดดา้นกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ และความประหยดั  ของกระบวนการตรวจค า
ขอรับช าระหน้ีตามแบบรายงานการปฏิบติังาน (ล.55 และ ล.56) FM-ORD-013) 
 

6.5.1  เจ้าหน้าท่ีกองบังคับคดีล้มละลายได้รับส านวนค าขอรับช าระหน้ีจาก                         
ฝ่ายค าคู่ความ  

6.5.2  เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยจ์ดัใหมี้การตรวจค าขอรับช าระหน้ีตามพระราชบญัญติั
ลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 (RF - ORD - 001)  มาตรา 104 และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 447/2549 เร่ืองการ
ปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนค าขอรับช าระหน้ี (RF – ORD - 004) เพื่อใหเ้จา้หน้ีและลูกหน้ี
ตรวจสอบค าขอรับช าระหน้ีเพื่อใชสิ้ทธิโตแ้ยง้คดัคา้น รวมทั้งให้เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยก์  าหนดหวัขอ้ 
วนัเวลาและสถานท่ี ในการประชุมเจา้หน้ีคร้ังแรก ตามพระราชบญัญติัล้มละลาย พุทธศกัราช 2483                  
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(RF - ORD - 001)  มาตรา 31 เวน้แต่กรณีท่ีเจา้หน้ีผูเ้ป็นโจทก์ยงัไม่ไดว้างเงินค่าใชจ่้าย และหรือ                       
เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยย์งัไม่ทราบผลการสอบสวนกิจการและทรัพยสิ์นแทน  และจดรายงานการตรวจ
ค าขอรับช าระหน้ี  

6.5.3 เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการในส านวนค าขอรับช าระหน้ี  ตาม
พระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 ( RF- ORD – 001)  มาตรา 105 มาตรา  108                            
ระ เบ ียบกระทรวงย ตุ ิธรรมว ่าด ว้ยการบ งัค บัคด ีล ม้ละลายและการช า ระบญัช ี พ .ศ .  2520                                   
(RF - ORD - 003) ขอ้ 52 ขอ้ 53  และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 447/2549 เร่ืองการปฏิบติังานบงัคบัคดี
ลม้ละลายในส านวนค าขอรับช าระหน้ี (RF - ORD - 004) 
   6.5.3.1  กรณีคดีมีทรัพยสิ์นให้เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการส านวนค าขอ 
รับช าระหน้ี  ตามวธีิปฏิบติังานเร่ืองส านวนค าขอรับช าระหน้ี (WI-ORD-06.16)  

 6.5.3.2 กรณีคดีไม่มีทรัพยสิ์นท่ีเจา้หน้ียื่นค าขอรับช าระหน้ีตามพระราชบญัญติั
ลม้ละลาย  พุทธศกัราช 2483 ( RF- ORD - 001)  ตามมาตรา 94 ใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยเ์สนอหวัหนา้
กลุ่มงดด าเนินการส านวนค าขอรับช าระหน้ี ตามค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 445/2549 เร่ืองการปฏิบติังาน           
บงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนค าขอรับช าระหน้ี (RF - ORD - 004) ขอ้ 5  และใหเ้จา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดี
ลม้ละลายลงสารบบค าขอรับช าระหน้ี  และส่งเกบ็ส านวนค าขอรับช าระหน้ี   
        6.5.3.3 กรณีคดีไม่มีทรัพยสิ์นท่ีเจา้หน้ียื่นค าขอรับช าระหน้ีตามพระราชบญัญติั
ลม้ละลาย  พุทธศกัราช 2483 ( RF- ORD – 001)  มาตรา 96 ใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการ
เช่นเดียวกบัขอ้ 6.5.3.1 
   
   6.6 เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ประชุมเจ้าหน้ีคร้ังแรกตามตามพระราชบัญญัติล้มละลาย 
พุทธศกัราช 2483 (RF - ORD - 001) มาตรา 31  ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลาย
และการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 20 ถึง 24 และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 445/2549 เร่ือง
การปฏิบติังานบงัคบัคดีลม้ละลายในส านวนกลาง (RF-ORD-004) และตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการประชุม
เจา้หน้ีคร้ังแรก (WI – ORD - 06.17) (เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยศึ์กษาขอ้มูลความตอ้งการของผูรั้บบริการ 
ขอ้ก าหนดดา้นกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ และความประหยดั  ของกระบวนการประชุม
เจา้หน้ีตามแบบรายงานการปฏิบติังาน (ล.55 และ ล.56) FM-ORD-013) 
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  6.6.1 กรณีลูกหน้ียื่นค าขอประนอมหน้ีเม่ือท่ีประชุมเจา้หน้ีมีมติพิเศษยอมรับค าขอ
ประนอมหน้ีของลูกหน้ีใหด้ าเนินการดงัน้ี 

6.6.1.1 เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยร์ายงานศาลเพื่อใหก้  าหนดนดัไต่สวนลูกหน้ีโดย
เปิดเผยและก าหนดวนันัง่พิจารณาค าขอประนอมหน้ีของลูกหน้ี  และเม่ือเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยไ์ดรั้บ
แจง้ก าหนดนดัดงักล่าวจากศาล ให้เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการแจง้
ก าหนดนดัและประนอมหน้ี (WI -ORD-06.18) และตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483                 
( RF- ORD – 001) มาตรา 42 มาตรา 49  มาตรา 50 ระเบียบกระทรวงยตุิธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดี
ลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 28 ถึงขอ้ 34  
   6.6.1.2 เม่ือถึงวนันดัใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยไ์ปศาลตามก าหนดนดัเพื่อท าการ
ไต่สวนลูกหน้ีโดยเปิดเผยท่ีศาล ระเบียบกระทรวงยตุิธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระ
บญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 30  และรอฟังค าสั่งศาล 
   6.6.1.3 เม่ือเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยท์ราบค าสั่งศาลเห็นชอบดว้ยการประนอมหน้ี                     
ให้เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการประกาศตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการประกาศโฆษณาค าสั่งศาล   
(WI – ORD - 06.02) ขอ้ 6.7  ตามระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระ
บญัชี พ.ศ. 2520 (RF-ORD-003) ขอ้ 35 และค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 445/2549 (RF-ORD-004)   
   6.6.1.4 เม่ือเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยท์ราบค าสั่งศาลไม่เห็นชอบดว้ยการประนอม
หน้ีและพิพากษาให้ลม้ละลาย ให้เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการประกาศตามระเบียบกระทรวง
ยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF - ORD - 003) ขอ้ 38  และตาม
วธีิปฏิบติังานเร่ืองการประกาศโฆษณาค าสั่งศาล (WI - ORD - 06.02) ขอ้ 6.7 
  6.6.2 กรณีลูกหน้ีมาให้การสอบสวนเก่ียวกบักิจการและทรัพยสิ์นและไม่ได้ยื่นค าขอ
ประนอมหน้ี หรือลูกหน้ีไม่มาใหก้ารสอบสวนเก่ียวกบักิจการและทรัพยสิ์น  เม่ือท่ีประชุมเจา้หน้ีมีมติให้
เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย ์รายงานศาลขอให้มีค  าพิพากษาให้ลูกหน้ีลม้ละลาย   และให้เจา้พนักงาน   
พิทกัษท์รัพยร์ายงานศาลขอใหมี้ค าพิพากษาใหลู้กหน้ีลม้ละลาย และก าหนดนดัไต่สวนลูกหน้ีโดยเปิดเผย 
หรืองดไต่สวนลูกหน้ีโดยเปิดเผย พร้อมรายงานศาลขอออกหมายจบัลูกหน้ี แลว้แต่กรณี เม่ือเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยไ์ดรั้บค าพิพากษาจากศาลแลว้ใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี 
   6.6.2.1  เม่ือเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยไ์ดรั้บค าพิพากษาใหลู้กหน้ีลม้ละลายและนดั
ไต่สวนลูกหน้ีโดยเปิดเผยจากศาล ใหด้ าเนินการตามขอ้ 6.7  และใหอ้อกหมายเรียกลูกหน้ีไปไต่สวนโดย
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เปิดเผยท่ีศาล หากลูกหน้ีไม่ไปไต่สวนโดยเปิดเผยท่ีศาล  ใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยแ์ถลงศาลของดการ
ไต่สวนลูกหน้ีโดยเปิดเผยและรายงานศาลขอออกหมายจบัลูกหน้ี 
                                   6.6.2.2  เม่ือศาลมีค าพิพากษาให้ลูกหน้ีลม้ละลายและงดการไต่สวนลูกหน้ีโดย
เปิดเผย ใหด้ าเนินการตามวธีิปฏิบติังานการประกาศโฆษณาค าสั่งศาล (WI - ORD - 06.02)  
 
 6.7 เจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพยป์ระกาศโฆษณาค าสั่ง/ค  าพิพากษา ตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการ
ประกาศโฆษณาค าสั่งศาล (WI-ORD-06.02)  
 6.8 เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยพ์ิจารณาเก่ียวกบัสถานะและทรัพยสิ์นของลูกหน้ี 
                6.8.1 กรณีพิจารณาสถานะของลูกหน้ี   

6.8.1.1 กรณีลูกหน้ีเป็นบุคคลธรรมดา 
6.8.1.1.1 ลูกหน้ีมาใหก้ารสอบสวนกิจการและทรัพยสิ์นต่อเจา้พนกังาน 

พิทกัษท์รัพยแ์ละไปไต่สวนโดยเปิดเผยท่ีศาล  ให้เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลายลงนดัครบก าหนด
ระยะเวลาไวเ้ป็นเวลา  2  ปี 11 เดือน นบัแต่วนัท่ีศาลมีค าพิพากษาให้ลูกหน้ีลม้ละลาย ตามค าสั่ง                      
กรมบงัคบัคดี ท่ี  445/2549 (RF – ORD - 004) ขอ้ 13.3  

 6.8.1.1.2  ลูกหน้ีไม่มาใหก้ารสอบสวนเก่ียวกบักิจการและทรัพยสิ์น
ต่อเจา้พนักงานพิทกัษท์รัพย ์หรือลูกหน้ีไม่ไปศาลไต่สวนโดยเปิดเผยตามค าสั่งศาล หรือถือว่าลูกหน้ี
ไม่ได้ให้ความร่วมมือกบัเจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพยใ์นการรวบรวมทรัพยสิ์นโดยไม่มีเหตุอนัควร ให้
เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลายลงนดัครบก าหนดระยะเวลาไวเ้ป็นเวลา  2  ปี 6 เดือน นบัแต่วนัท่ีศาลมี
ค าพิพากษาใหลู้กหน้ีลม้ละลาย  

                                      6.8.1.1.3 เม่ือครบก าหนดระยะเวลา ตามข้อ 6.8.1.1.1 ให ้             
เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยส์รุปส านวนรายงานผูอ้  านวยการกองบงัคบัคดีลม้ละลายเพื่อขออนุญาตประกาศ
โฆษณาการปลดจากลม้ละลาย  ตามระเบียบกระทรวงยุติธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการ
ช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF-ORD-003) ขอ้ 49/1  และค าสั่งกรมบงัคบัคดี  ท่ี 321/2550  (RF - ORD - 004) 
ขอ้ 2   เม่ือผูอ้  านวยการกองบงัคบัคดีลม้ละลายอนุญาตแลว้ ให้เจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยป์ระกาศปลด
ลม้ละลาย ตามวิธีปฏิบติังานเร่ืองการประกาศปลดลม้ละลาย  (WI-ORD-06.19) และเม่ือครบก าหนด
ระยะเวลา ตามขอ้ 6.8.1.1.2  ใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยส์รุปส านวนรายงานผูอ้  านวยการกองบงัคบัคดี
ลม้ละลายเพื่อขออนุญาตยื่นค าขอหยุดนับระยะเวลาการปลดลูกหน้ีจากลม้ละลายต่อศาล ตามระเบียบ
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กระทรวงยุติธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลายและการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 (RF-ORD-003) ขอ้ 49/2   
และค าสั่งกรมบงัคบัคดี  ท่ี 445/2549 (RF - ORD - 004) ขอ้ 13.5 และเม่ือศาลมีค าสั่งใหห้ยดุนบัระยะเวลา
การปลดลูกหน้ีจากลม้ละลายแลว้ ให้เจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลายลงนดัครบก าหนดระยะเวลาการ
หยดุนบัตามค าสั่งศาล และประกาศปลดลูกหน้ีจากลม้ละลาย     

 
  6.8.2 การพิจารณาเก่ียวกบัทรัพยสิ์นของลูกหน้ี 

   6.8.2.1 คดีมีทรัพยสิ์น   เม่ือเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยร์วบรวมทรัพยสิ์นลูกหน้ีตาม
ขอ้ 6.4 แลว้ให้เจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยจ์ดรายงานส่งส านวนใหน้กับญัชี  กองค านวณและเฉล่ียทรัพย์
ตามแบบส่งส านวนกองค านวณและเฉล่ียทรัพย ์(FM - ORD - 046) และตามค าสั่งกรมบงัคบัคดี  ท่ี 
445/2549 (RF-ORD-004) ขอ้ 10.2 เพื่อใหน้กับญัชี กองค านวณและเฉล่ียทรัพยป์ฏิบติัตามคู่มือปฏิบติังาน
เร่ืองการท าบญัชีรับ-จ่าย เงินในคดี (SP – DPD – 11)                                    
                                   6.8.2.2 คดีไม่มีทรัพยสิ์น  
                                                6.8.2.2.1  คดีไม่มีการยดึ  อายดัหรือรวบรวมทรัพยสิ์นของลูกหน้ีทั้งในคดี
แพ่งและคดีลม้ละลาย รวมทั้งไม่มีการขอประนอมหน้ีของลูกหน้ี  หากเจา้หน้ีไม่สามารถสืบหาทรัพยสิ์น
ของลูกหน้ีและไม่คดัคา้นการท่ีเจา้พนักงานพิทกัษท์รัพยจ์ะรายงานศาลปิดคดี   ให้เจา้พนักงานพิทกัษ์
ทรัพยด์ าเนินการตามขอ้ 6.8.2.3 
                                                 6.8.2.2.2 คดีมีการรวบรวมทรัพยสิ์นไดเ้พียงพอช าระหน้ีให้แก่เจา้หน้ีมี
ประกนั แต่ไม่เพียงพอท่ีจะด าเนินการแบ่งใหแ้ก่เจา้หน้ีในคดี  ใหเ้จา้พนกังานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการตาม
ขอ้ 6.4.1 ขอ้ 6.4.3 เม่ือด าเนินการดังกล่าวแลว้ ให้เจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพย์จดรายงานส่งส านวนให ้      
นกับญัชี  กองค านวณและเฉล่ียทรัพยต์ามแบบส่งส านวนกองค านวณและเฉล่ียทรัพย ์(FM - ORD - 046)
เพื่อใหน้กับญัชี กองค านวณและเฉล่ียทรัพยป์ฏิบติัตามคู่มือปฏิบติังานเร่ืองการท าบญัชีรับ-จ่าย เงินในคดี 
(SP – DPD – 11) แสดงบญัชีรายการรับ-จ่ายเงินให้แก่เจา้หน้ีมีประกนั ตามค าสั่งกรมบงัคบัคดี                 
ท่ี 445/2549 (RF - ORD - 004) ขอ้ 9   หากเจา้หน้ีไม่สามารถสืบหาทรัพยสิ์นอ่ืนของลูกหน้ีและไม่คดัคา้น
การท่ีเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์จะรายงานศาลปิดคดี  ให้เจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ด าเนินการตาม             
ขอ้ 6.8.2.3                                                           

    6.8.2.3 เม่ือเจา้พนกังานพิทกัษท์รัพยด์ าเนินการตามขอ้ 6.8.2.1 และขอ้  6.8.2.2  
ตามระเบียบกระทรวงยุติธรรมว่าด้วยการบังคับคดีล้มละลายและการช าระบัญชี พ.ศ.  2520                             
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(RF-ORD-003) ขอ้ 77 ขอ้ 78  และค าสั่งกรมบงัคบัคดี  ท่ี 445/2549 (RF – ORD - 004) ขอ้ 9 ให ้                   
เจา้พนักงานพิทกัษ์ทรัพย์จดรายงานส่งส านวนให้นักบญัชี  กองค านวณและเฉล่ียทรัพยต์ามแบบส่ง
ส านวนกองค านวณและเฉล่ียทรัพย ์(FM - ORD - 046) เพื่อใหน้กับญัชี  กองค านวณและเฉล่ียทรัพย์
ปฏิบติัตามคู่มือปฏิบติังานเร่ืองการท าบญัชีรับ-จ่าย เงินในคดี (SP – DPD – 11)   

6.9  รายงานศาลมีค าสั่งยกเลิกการลม้ละลาย ตามพระราชบญัญติัลม้ละลาย  พุทธศกัราช 2483       
( RF- ORD - 001)  มาตรา 135  ตามค าสั่งกรมบงัคบัคดี ท่ี 321/2550  (RF-ORD-004) ขอ้ 2  และตาม 
วิธีปฏิบติังานเร่ืองการยกเลิกลม้ละลาย  (WI-ORD-06.20) และวิธีปฏิบติังานเร่ืองการประกาศโฆษณา
ค าสั่งศาล (WI-ORD-06.02)  
7.  กฎหมายมาตรฐานและเอกสารทีเ่กีย่วข้อง 
 7.1 กฎหมาย กฎ ระเบียบ และค าส่ังทีเ่กีย่วข้อง 
 7.1.1 RF - ORD - 001     พระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483    
 7.1.2.  RF - ORD - 002 พระราชบญัญติัลม้ละลายจดัตั้งศาลลม้ละลายและ 
                                                                       วธีิพิจารณาคดีลม้ละลาย พ.ศ. 2542 
 7.1.3  RF - SEI  -   004    ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
 7.1.4  RF - SEI  -   001    ประมวลกฎหมายวธีิพิจารณาความแพ่ง 
 7.1.5   RF - ORD - 003 ระเบียบกระทรวงยติุธรรมว่าดว้ยการบงัคบัคดีลม้ละลาย 
                                                                      และการช าระบญัชี พ.ศ. 2520 
 7.1.6  RF- ORD  -  004  ค าสั่งกรมบงัคบัคดีท่ี 336/2544 , 445/2549  , 446/2549  , 

447/2549  , 448/2549, 449/2549  , 450/2549  , 451/2549  , 
452/2549  , 454/2549  , 455/2549  , 457/2549, 578/2549 
321/2550   , 206/2551  และ  83/2553 

                        7.1.7  RF- ORD -  005  ขอ้ก าหนดคดีลม้ละลาย พ.ศ. 2542   
 

7.2 คู่มือปฏบัิติงานและวธิีปฏบิัติงานทีเ่กีย่วข้อง 
  7.2.1 คู่มือปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้ง  
            7.2.1.1  SP - SEI - 01   เร่ืองการยดึทรัพยสิ์น 
            7.2.1.2  SP - AUC – 01  เร่ืองการขายทอดตลาด    
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                                  7.2.1.3  SP – DPD – 01  เร่ืองการท าบญัชีรับ-จ่าย เงินในคดี 
 

 7.2.2 วธีิปฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้ง 
          7.2.2.1  WI – ORD –  01.01 วธีิปฏิบติังานเร่ืองการตั้งส านวน  

         7.2.2.2  WI – ORD – 01.02  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการประกาศโฆษณาค าสั่งศาล  
          7.2.2.3  WI – ORD – 01.03   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการสอบสวนกิจการและ 
                                                                                    ทรัพยสิ์น      
                     7.2.2.4  WI – ORD  –  01.04   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการยดึทรัพยสิ์น  
                        7.2.2.5   WI – ORD  –  01.05  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการอายดัทรัพยสิ์น    
           7.2.2.6  WI – ORD  –  01.06  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการจ าหน่ายทรัพยสิ์น   
                         7.2.2.7  WI – ORD  –  01.07  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการทวงหน้ี   
                         7.2.2.8  WI – ORD  –  01.08  วธีิปฏิบติังานเร่ืองสาขาคดีแพ่ง  
                                  7.2.2.9   WI – ORD  –  01.09   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการเพิกถอน  

          7.2.2.10  WI – ORD – 01.10  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการร้องขดัทรัพย ์ 
          7.2.2.11  W I – ORD – 01.11 วธีิปฏิบติังานเร่ืองการปฏิบติัตามสัญญา   
          7.2.2.12  WI – ORD – 01.12  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการหกักลบลบหน้ี 
          7.2.2.13  WI – ORD – 01.13   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการร้องกนัส่วน 
          7.2.2.14  WI – ORD – 01.14   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการปฏิบติังานส านวนเจา้หน้ี 
                                                            มีประกนัตามมาตรา 95 
          7.2.2.15  WI – ORD – 01.15 วธีิปฏิบติังานเร่ืองการคดัคา้นค าสั่งเจา้พนกังาน 
                                                              พิทกัษท์รัพย ์  
          7.2.2.16  WI – ORD – 01.16    วธีิปฏิบติังานเร่ืองการปฏิบติังานส านวนค าขอรับ                                                           
                                                            ช าระหน้ี  
          7.2.2.17  WI – ORD – 01.17  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการประชุมเจา้หน้ีคร้ังแรก    
          7.2.2.18  WI – ORD – 01.18  วธีิปฏิบติังานเร่ืองการแจง้ก าหนดนดั และ 
                                                            ประนอมหน้ี  
          7.2.2.19  WI – ORD – 01.19   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการประกาศปลดจากลม้ละลาย   



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  19 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

          7.2.2.20  WI – ORD – 01.20   วธีิปฏิบติังานเร่ืองการยกเลิกลม้ละลาย   
           

7.3 เอกสารอา้งอิงอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

8. การบันทกึและการจัดเกบ็เอกสาร 
8.1  การจดัเกบ็ 
 

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
1. ทะเบียนคุมส านวนกลาง FM – ORD – 001 ฝ่ายบริหาร 

งานทัว่ไป 
กองบงัคบัคดี
ลม้ละลาย 

เจา้หนา้ท่ีฝ่าย
บริหารงานทัว่ 
ไปของกองฯ 

วนั เดือน ปี 
ท่ีตั้งส านวน 

2 ปี 

2.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ืองค าสั่ง
พิทกัษท์รัพยช์ัว่คราว 
(แบบ ล.1) 

FM – ORD – 002 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี   
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

3.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ืองถอน
การพิทกัษท์รัพยช์ัว่คราว 
(แบบ ล.8) 

FM – ORD – 003 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี   
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

4.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ืองค าสั่ง
พิทกัษท์รัพยเ์ด็ดขาด 
(แบบ ล.10) 

FM – ORD – 004 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

5.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ือง 
ค าพิพากษาใหจ้ดัการ
ทรัพยม์รดก 

FM – ORD – 005 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

6.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ืองศาล

FM – ORD – 006 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  20 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

เห็นชอบดว้ยกบั 
การประนอมหน้ี (ก่อน
หรือหลงั) ลม้ละลาย  
(แบบ ล.19) 

พิทกัษท์รัพย ์

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
7.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ืองศาล
ยกเลิกการประนอมหน้ี
และพิพากษาใหลู้กหน้ี
ลม้ละลาย  
(แบบ ล.22) 

FM – ORD – 007 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

8.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ือง 
ค าพิพากษาใหล้ม้ละลาย 
(แบบ ล.23) 

FM – ORD – 008 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

9.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ืองยกเลิก
การลม้ละลาย  
(แบบ ล.45) 

FM – ORD – 009 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

10.หนงัสือแจง้ค าสั่ง
พิทกัษท์รัพยช์ัว่คราว 
(แบบ ล.2) 

FM – ORD – 010 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

11.หนงัสือแจง้ค าสั่ง
พทิกัษท์รัพยเ์ด็ดขาด
(แบบ ล.11) 

FM – ORD – 011 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

12.หมายเรียกพยานหรือ
บุคคลอ่ืน 
(แบบ ล.51 ก) 

FM – ORD – 012 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหมาย 

2 ปี 

13.รายงานการปฏิบติังาน 
(แบบ ล.55 และ ล.56) 

FM – ORD – 013 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีรายงาน 

2 ปี 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  21 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

พิทกัษท์รัพย ์
14. ค  าใหก้ารของลูกหน้ี 
(ล.5) 
 

FM – ORD – 014 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีสอบสวน 

2 ปี 

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
15.บญัชีกิจการและ
ทรัพยสิ์น  
(แบบล.13 ก-ซ)   

FM – ORD – 015 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีจดัท า 

2 ปี 

16. ค  าขอประนอมหน้ี 
(แบบ ล. 17) 
 

FM – ORD – 016 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ียืน่ค าขอ
ประนอมหน้ี 

2 ปี 

17.รายงานการยดึทรัพย ์

 

FM – ORD – 017 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ียดึทรัพย ์

2 ปี 

18.หนงัสือแจง้การยดึ
ทรัพยสิ์นต่อนายทะเบียน  

FM – ORD – 018 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

19. ประกาศแจง้การยดึ
ทรัพยสิ์น 

FM – ORD – 019 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

20.หมายแจง้การยดึ
ทรัพยสิ์น 

FM – ORD – 020 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหมาย 

2 ปี 

21.แบบรายงาน 
การตรวจสอบผลการส่ง
หมายแจง้การยดึ
ทรัพยสิ์นในคดีลม้ละลาย  

FM – ORD – 021 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีตรวจสอบ 

2 ปี 

22.หนงัสือขอใหส่้งเงิน
ของลูกหน้ี 

FM – ORD – 022 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  22 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

24.ประกาศขาย
ทอดตลาดหอ้งชุด  
(แบบ 14) 
 

 
FM – ORD – 024 

ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
25. แบบใบรับประกาศ 
(แบบ ล. 58) 

FM – ORD – 025 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกใบรับ 

2 ปี 

26.แบบรายงาน 
การตรวจสอบผลการส่ง
ประกาศขายทอดตลาด
ทรัพยสิ์นในคดีลม้ละลาย
(แบบ 17) 
 

FM – ORD – 026 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี   
ท่ีตรวจสอบ 

2 ปี 

27.รายงานการขาย
ทอดตลาด (แบบ 18) 

FM – ORD – 027 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีรายงาน 

2 ปี 

28.รายช่ือผูมี้ส่วนไดเ้สีย
ในการบงัคบัคดีท่ีมาดูแล
การขายและรายช่ือผูเ้สนอ 
ราคาสูงสุด (แบบ 19) 

FM – ORD – 028 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีรายงาน 

2 ปี 

29.รายงานประกอบ 
การขายสังหาริมทรัพย ์
(แบบ 20) 

FM – ORD – 029 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีรายงาน 

2 ปี 

30.หนงัสือสัญญาซ้ือขาย 
(แบบ 21) 

FM – ORD – 030 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีท าสัญญา 

2 ปี 

31.หนงัสือโอนกรรม 
สิทธ์ิต่อนายทะเบียน 
(แบบ 22-24) 

FM – ORD – 031 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พทิกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  23 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

32.หมายนดั (แบบ ล.52) FM – ORD – 032 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

 

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหมาย 

2 ปี 

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
33.หนงัสือทวงหน้ี  
(แบบ ล.34) 

FM – ORD – 033 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

34.หนงัสือจ าหน่ายช่ือ
จากบญัชีลูกหน้ี 
(แบบ ล.35) 

FM – ORD – 034 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

35.หนงัสือยนืยนัจ านวน
หน้ีท่ีจะตอ้งรับผิด  
(แบบ ล.36) 

FM – ORD – 035 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

 36.ความเห็นเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยส์ านวน 
ค าขอรับช าระหน้ี 
(แบบ ล.30) 

FM – ORD – 036 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีส่งศาล 

2 ปี 

37.หนงัสือส่งส านวน
และความเห็นค าขอรับ
ช าระหน้ี (แบบ ล.31) 

FM – ORD – 037 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พทิกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

 38.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ือง  
นดัประชุมเจา้หน้ี  
(แบบ ล.14) 

FM – ORD – 038 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

39.บญัชีประชุมเจา้หน้ี FM – ORD – 039 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประชุม 

2 ปี 

40.หนงัสือขอใหศ้าล
พิพากษาใหลู้กหน้ี

FM – ORD – 040 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  24 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

ลม้ละลายและนดัไต่สวน
ลูกหน้ีโดยเปิดเผย  
(แบบ ล.15 ก) 
 

พิทกัษท์รัพย ์

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
41.หนงัสือขอใหศ้าลออก
หมายจบัพร้อมขอให้
พิพากษาใหลู้กหน้ี
ลม้ละลายและงดไต่สวน
ลูกหน้ีโดยเปิดเผย 

FM – ORD – 041 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

42.หนงัสือขอใหศ้าลนดั
ไต่สวนลูกหน้ีโดยเปิดเผย
และก าหนดนดัพิจารณา
ค าขอประนอมหน้ี 
(แบบ ล.15 ข) 

FM – ORD – 042 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

43.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ือง 
ก าหนดการไต่สวนลูกหน้ี
โดยเปิดเผย(แบบ ล.16) 

FM – ORD – 043 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

44.หนงัสือแจง้ก าหนด
วนันดัพิจารณาค าขอ
ประนอมหน้ี (แบบ ล.18) 

FM – ORD – 044 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

45.หนงัสือรายงาน
เก่ียวกบัการประนอมหน้ี 
กิจการทรัพยสิ์นและ
ความประพฤติของลูกหน้ี 

FM – ORD – 045 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

46.แบบส่งส านวนกอง
ค านวณและเฉล่ียทรัพย ์
(แบบ ล.64) 

FM – ORD – 046 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีส่งส านวน 

2 ปี 

47.หนงัสือขอใหส้ั่ง FM – ORD – 047 ตูส้ านวนของ เจา้พนกังาน วนั เดือน ปี  2 ปี 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  25 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

ยกเลิกการประนอมหน้ี
และพิพากษาใหลู้กหน้ี
ลม้ละลาย 
 

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

พิทกัษท์รัพย ์ ท่ีออกหนงัสือ 

ช่ือเอกสาร รหัสเอกสาร สถานทีเ่กบ็ ผู้รับผดิชอบ การจัดเกบ็ ระยะเวลา 
48.ค าขอหยดุนบั
ระยะเวลาปลดลูกหน้ีจาก
การลม้ละลาย 

FM – ORD – 048 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ียืน่ค าขอ 

2 ปี 

49.ประกาศเจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพยเ์ร่ือง ปลด
ลูกหน้ีจากลม้ละลาย 

FM – ORD – 041 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีประกาศ 

2 ปี 

50.หนงัสือขอใหส้ั่ง
ยกเลิกการลม้ละลาย 
(แบบ ล.44) 

FM – ORD – 050 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

51.ค  าร้อง(แบบ ล.54) FM – ORD – 051 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

52.ค  าขอรับช าระหน้ี  
 (แบบ ล.29) 

FM – ORD – 052 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

53.หนงัสือแจง้ก าหนด
วนันดัพิจารณาค าขอ
ประนอมหน้ี(แบบ ล.18) 

FM – ORD – 053 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

54.หนงัสือขอรับเงิน
ประกนัค่าใชจ่้ายจากศาล
(แบบ ล.46) 

FM – ORD – 054 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

55.บนัทึกการตรวจสอบ
การยดึซ ้ า 

FM – ORD – 055 ตูส้ านวนของ
เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

เจา้พนกังาน
พิทกัษท์รัพย ์

วนั เดือน ปี  
ท่ีออกหนงัสือ 

2 ปี 

 



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
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ส าเนาท่ี.......... 

8.2  ผูมี้สิทธิเขา้ถึง 
8.2.1 เอกสารล าดบัท่ี   1 -50 ผูอ้  านวยการกองบงัคบัคดีลม้ละลาย   หวัหนา้กลุ่มงาน 

นิติกรเจา้ของส านวน หวัหนา้ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป  และเจา้หนา้ท่ีกองบงัคบัคดีลม้ละลาย     
9 ระบบการติดตามและประเมนิผล 

9.1 ตวัช้ีวดั 
 9.1.1  ร้อยละความส าเร็จของเจา้หนา้ท่ีท่ีปฏิบติัตามขั้นตอนในมาตรฐานฉบบัน้ี 
 9.1.2  ร้อยละความพึงพอใจของผูรั้บบริการท่ีมาใชบ้ริการกระบวนการบงัคบัคดีลม้ละลาย 
9.2 เกณฑก์ารวดั 
 9.2.1 ร้อยละ 80 ของเจา้หนา้ท่ีท่ีปฏิบติังานไดส้ าเร็จตามขั้นตอนของมาตรฐานฉบบัน้ี               

(วดัความส าเร็จของตวัช้ีวดัขอ้ 9.1.1) 
 9.2.2 ร้อยละ 80 ของความพงึพอใจของผูรั้บบริการท่ีมาใชบ้ริการกระบวนการบงัคบัคดี

ลม้ละลาย(วดัความส าเร็จของตวัช้ีวดัขอ้ 9.1.2) 
9.3 กลวธีิในการเขา้ถึง 

  9.3.1 กลวธีิเขา้ถึงตวัช้ีวดัขอ้ 9.1.1  
                       9.3.1.1 เจ้าหน้าท่ีผูป้ฏิบัติงานในกระบวนการบังคับคดีล้มละลายตอ้งศึกษา

รายละเอียดความตอ้งการแต่ละขั้นตอนตามมาตรฐานขอ้ 6 ใหเ้ขา้ใจโดยเฉพาะขอ้ 6.4  เจา้หนา้ท่ีตอ้ง
ศึกษาพระราชบญัญติัลม้ละลาย พุทธศกัราช 2483 มาตรา 19 มาตรา 22 มาตรา 25 มาตรา 95 มาตรา 102
มาตรา 113 ถึงมาตรา 116 มาตรา 118 ถึงมาตรา 119   มาตรา 121  มาตรา 123  มาตรา 158 พระราชบญัญติั
วิธีจดัตั้งศาลลม้ละลายและวิธีพิจารณาคดีลม้ละลาย พ.ศ. 2542 ( RF- ORD - 002) มาตรา 14 ประกอบ 
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง ( RF- SEI - 001)  มาตรา 287  ใหเ้ขา้ใจก่อนใหบ้ริการทุกคร้ัง 
หากไม่เขา้ใจใหส้อบถามผูเ้ช่ียวชาญก่อนเสมอ 
  9.3.2 กลวธีิเขา้ถึงตวัช้ีวดัขอ้ 9.1.2 
   9.3.2.1 การปฏิบติังานใหผู้รั้บบริการพึงพอใจ เจา้หนา้ท่ีของกองบงัคบัคดี
ลม้ละลายก่อนจะใหบ้ริการในขั้นตอนตอ้งสัมผสักบัผูรั้บบริการ เจา้หนา้ท่ีตอ้งใหค้วามส าคญักบับุคลิก 
เช่น ลกัษณะท่าทาง การพูดจา ตอ้งสุภาพ อ่อนโยน โดยเฉพาะการท างานตามมาตรฐานขอ้ 6.4 และขอ้ 6.6
  
  



คู่มือการปฏิบติังาน 
กรมบงัคบัคดี 

เร่ือง การบงัคบัคดีลม้ละลาย 
เอกสารเลขท่ี  SP-ORD-01 แกไ้ขคร้ังท่ี  01 ฉบบัท่ี A 
วนัท่ีบงัคบัใช ้22 กนัยายน 2552  หนา้  27 ของ  25 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของกรมบงัคบัคดี  หา้มน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ ้ าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 

 

 

ส าเนาท่ี.......... 

    
 


