
 

ขั้นตอนและช่องทางการบันทึกข้อมูล 
แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ระดับสำนัก/กอง ของกรมบังคับคดี  

1. ช่องทางการเข้าสู่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (Google Sheet) เพื่อบันทึกข้อมูล  
(แนะนำให้หน่วยงานดำเนินการผ่านเครื่องคอมพิวเตอร์หรือโน้ตบุ๊กเพื่อความสะดวกในการบันทึกข้อมูล) 

• เข้าผ่านลิงก ์(Link) โดยทำการ คลิก (Click) ที่ลิงก์ด้านล่างนี้ 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-
EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link 
 

• เข้าผ่านคิวอาร์โค้ด (QR Code) โดยทำการ สแกน (Scan) รูปภาพด้านล่างนี้ 
 

 
 

• เข้าผ่านหน้าเว็บเบราว์เซอร์ (Web Browser) โดยทำการ คัดลอก (Copy) ลิงก์ด้านล่างนี้ 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-
EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link 

และนำไปวางใน ช่องค้นหา ของหน้าเว็บเบราว์เซอร์ต่างๆ ดังนี้ 

 
 

เอกสารแนบ 2 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cvd96otFcXXpBMzXXx83jlfi7w2-EwltXYXg9rqPEhM/edit?usp=drive_link


 

 

2. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (Google Sheet) 

2.1 เมื่อหน่วยงานดำเนินการเข้าสู่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ Google Sheet ตามช่องทางที่กำหนดในหัวข้อที่ 1 
เรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงผล “(1) สารบัญ” ดังภาพ 
 

 
 

2.2 เลือกหน่วยงานของท่าน และทำการ คลิก เลือกหัวข้อแผนปฏิบัติราชการ เรื่องที่ 1 – 4 ที่ท่านต้องการ
บันทึกข้อมูลโครงการ/กิจกรรม เพ่ือเข้าสู่หน้าที่ต้องการบันทึกข้อมูล ดังภาพ 

 

 
 
* หมายเหตุ : สามารถดูรายละเอียดข้อมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับแผนปฏิบัติราชการ ทั้ง 4 เรื่อง เป้าหมาย ตัวชี้วัด 
แนวทางการพัฒนา 15 แนวทาง ข้อมูลแผนงานและโครงการตามแผนปฏิบัติราชการรายปี (พ.ศ. 2567)     
ของกรมบังคับคดี ข้อมูลนโยบาย “Change Better To Be LED 5G+” ได้ใน Sheet ลำดับที่ 2 – 4  

 
 

(1) สารบัญ 

หน่วยงาน 

แผนปฏิบตัิราชการ เรื่องที่ 1 ... 

คลิกตรงกล่องข้อความดงักล่าว  



 

 

2.3 เมื่อเลือกหัวข้อแผนปฏิบัติราชการ ที่ต้องการตามขั้นตอนที่ 2.2 เรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงผลไปยัง
แผ่นงานที่หน่วยงานเลือก โดยจะมีรายละเอียดในการบันทึกข้อมูล ดังนี้ 

- แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
- ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย 
- แนวทางการพัฒนา 
- ความสอดคล้องกับนโยบาย “Change Better To Be LED 5G+”  

 

 
 

2.4 หน่วยงานดำเนินการบันทึกข้อมูลตามหัวข้อที่กำหนด ดังตัวอย่างภาพด้านล่าง 
 

 
 
* หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลบนเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ขอให้หน่วยงานดำเนินการบันทึกข้อมูลในช่องของ
หน่วยงานตนเองเท่านั้น โดยเมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะดำเนินการบันทึกข้อมูลของท่านอัตโนมัติ 

แผนปฏิบัติราชการ เร่ืองท่ี ... 

หน่วยงาน แผนงาน/โครงการ ... 

ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย 

แนวทางการพัฒนา 

ความสอดคล้องนโยบาย 

บันทึกชื่อแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 



 

 

 
 

 
 

 

แนวทางการพัฒนา 

 

คลิกตรงลูกศร เพื่อให้ตัวเลือกแสดงข้ึนมา 

เลือกแนวทางท่ีหน่วยงานตอ้งการ 

เลือกความสอดคล้องนโยบายทีห่น่วยงานตอ้งการ 

ความสอดคล้องนโยบาย 5G+ 



 

 

2.5 เมื่อหน่วยงานดำเนินการบันทึกข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอความอนุเคราะห์หน่วยงานบันทึก
สถานะการดำเนินงานในแผ่นงาน “(1) สารบัญ” โดยคลิกที ่ ในคอลัมน์ (Column) สถานะ ดังภาพ 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

สถานะ 

คลิกที่  ให้ขึ้น   

  

วันที่และเวลาจะแสดงขึน้โดยอัตโนมัติ 



 

 

3. ขั้นตอนการรายงานผลการขับเคลื่อนผลตามแผนฯ ในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (Google Sheet) 

3.1 เมื่อหน่วยงานดำเนินการเข้าสู่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ Google Sheet ตามช่องทางที่กำหนดในหัวข้อที ่1 
เรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงผล “(1) สารบัญ”  

3.2 เลือกหน่วยงานของท่าน และทำการ คลิก เลือกหัวข้อรายงานผลดำเนินงาน ที่ท่านต้องการบันทึกข้อมูล 
ผลดำเนินงานฯ ครั้งที่ 1 (รอบ 6 เดือนแรก) หรือครั้งที่ 2 (รอบ 6 เดือนหลัง) เพ่ือเข้าสู่หน้าที่ต้องการ ดังภาพ 

 
 
3.3 เมื่อเลือกหัวข้อแผนปฏิบัติราชการ ที่ต้องการตามขั้นตอนที่ 3.2 เรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงผลไปยัง
แผ่นงานที่หน่วยงานเลือก โดยจะมีรายละเอียดในการบันทึกข้อมูล ดังนี้ 

- รอ้ยละความสำเร็จ   - ภาพรวมผลดำเนินงาน 
- งบประมาณ (บาท)   - ผลเบิกจ่าย (บาท/ร้อยละ)  
- ปัญหาอุปสรรค    - แนวทางแก้ไข 

3.4 หน่วยงานดำเนินการบันทึกข้อมูลตามหัวข้อที่กำหนด ดังตัวอย่างภาพด้านล่าง 
 

 

รายงานผลดำเนินงาน ครั้งที ่... 

คลิกตรงกล่องข้อความดงักล่าว  

หน่วยงาน 

ร้อยละความสำเร็จ 

ภาพรวมผลดำเนินงาน 

งบประมาณ (บาท) 

ผลเบิกจ่าย 

ปัญหาอุปสรรค 

แนวทางแก้ไข 



 

 

3.5 เมื่อหน่วยงานดำเนินการบันทึกข้อมูลที่ต้องการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอความอนุเคราะห์หน่วยงานบันทึก
สถานะการดำเนินงานในแผ่นงาน “(1) สารบัญ” โดยคลิกที ่ ในคอลัมน์ (Column) สถานะ ดังภาพ 
 

 
 

 
 
* หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลบนเอกสารอิเล็กทรอกนิกส์ ขอให้หน่วยงานดำเนินการบันทึกข้อมูลในช่องของ
หน่วยงานตนเองเท่านั้น โดยเมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะดำเนินการบันทึกข้อมูลของท่านอัตโนมัติ 

 
 
 
 
 
 
 

สถานะ 

คลิกที่  ให้ขึ้น   

  

วันที่และเวลาจะแสดงขึน้โดยอัตโนมัติ 



 

 

4. ขั้นตอนการคำนวณผลดำเนินงานเพื่อรายงานผลการขับเคลื่อนผลตามแผนฯ ในเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
(Google Sheet) 

4.1 เมื่อหน่วยงานดำเนินการเข้าสู่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ Google Sheet ตามช่องทางที่กำหนดในหัวข้อที่ 1 
เรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยงานเลือกแผ่นงาน “(11) ตัวอย่างการประเมินผลดำเนินงานฯ” หน้าจอจะแสดงผล 
ดังภาพ 
 

 
 
4.2 หนว่ยงานทำการดาวน์โหลดเอกสารไฟล์ Microsoft Excel ดังตัวอย่างภาพด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 

ลิงก์ดาวน์โหลดไฟล์ Microsoft Excel 

คลิกตรงกล่องข้อความดังกล่าว  

ไฟล ์

  ดาวน์โหลด 

Microsoft Excel (.xlsx)  

(11) ตัวอย่างการประเมินผลดำเนินงานฯ 



 

 

4.3 หน่วยงานทำการบันทึกข้อมูลตัวชี ้วัด เป้าหมาย และผลการดำเนินงาน และนำร้อยละความสำเร็จ         
ผลดำเนินงานมาบันทึกข้อมูลลงในแผ่นงาน “(9) รายงานผลดำเนินงาน ครั้งที่ 1” หรือ “(10) รายงานผล
ดำเนินงาน ครั ้งที ่ 2” ตามหัวข้อที ่ 3 ขั ้นตอนการรายงานผลการขับเคลื ่อนผลตามแผนฯ ในเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ (Google Sheet) 
 

 
 

บันทึกข้อมลูตัวชี้วัด เป้าหมาย และผลดำเนินงาน 

ร้อยละความสำเร็จ 


