
คำร้องขอคืนห้องพักอาศัยอาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรมในเขตกรุงเทพมหานคร 

เขียนที.่................................................ 

วันท่ี...............เดือน.........................................พ.ศ............... 

เรื่อง  ขอคืนห้องพักในอาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรม 

เรียน  ประธานอนุกรรมการสวัสดกิารอาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรม 

ข้าพเจ้า................................................................................ตำแหน่ง
............................................................... หน่วยงาน...................................................................................................... ปจัจุบันพัก
อาศัยในอาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรม อาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรม อาคาร.............................. ห้องพักเลขท่ี
........................................................ ตามสญัญาเข้าพักเลขท่ี.......................... ตั้งแต่วันท่ี.....................................................ถึงวันท่ี
............................................................  มีความประสงค์ขอคืนห้องพกัในวันที่
................................................................................................................................................เนื่องจาก  £ ครบกำหนดการพัก
อาศัย  £ ก่อนครบกำหนดระยะเวลาการพักอาศยั เนื่องจาก.................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าจะขนย้ายสัมภาระทรัพยส์นิ บริวาร และสิ่งของต่าง ๆ ออกไปจากอาคารที่พัก หากห้องพักมีความ
ชำรุดเสยีหายหรือไม่อยู่ในสภาพเรียบร้อย จะดำเนินการซ่อมแชมความชำรุดบกพร่อง เสยีหายเกี่ยวกบัอุปกรณไ์ฟฟ้า ประปา 

เครื่องอุปกรณห์รือส่วนควบอ่ืนใดภายในห้องพักให้อยู่สภาพดี และส่งคืนห้องพักให้แก่กระทวงยุติธรรม ตามสัญญาเข้าพักอาศยัฯ 
และตามระเบียบกระทรวงยุติธรรมว่าด้วยการเข้าพักอาศัยในอาคารที่พักข้าราชการธุรกการของกระทรวงยุติธรรมในเขต
กรุงเทพมหานคร พ.ศ.๒๕๓๙   

ทั้งนี ้ข้าพเจ้าได้แนบรายงานการตรวจสอบห้องพักอาศัย และรายละเอียดการตรวจเช็คห้องพักพร้อมรปูถ่าย 
ห้องพักอยู่ในสภาพดีเป็นไปตามสญัญาเข้าพัก จึงมีความประสงค์ขอรับเงินค่าประกันทรัพย์สินเสยีหายคืน ตามใบเสร็จรับเงิน     
เล่มที.่.............................. เลขท่ี..........................จำนวน ..................................บาท(......................................................................) 
โดยขอรับเป็น 

 เงินสด จำนวน......................................................... บาท (แนบใบสำคัญรับเงิน)  
 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................................. เลขบัญชี...................................................... 

(แนบสำเนาสมดุเงินฝากธนาคาร) 

  ลงช่ือ.................................................................................... ผูเ้ข้าพัก 
       (.................................................................................... ) 
 
 

หมายเหตุ หากตรวจพบในภายหลงัว่าห้องพักไม่ได้อยู่ในสภาพดี หรอืมีความชำรุดเสียหาย จะดำเนินการซ่อมแซมใหส้ามารถใช้ได้
เป็นปกติ หรือยินยอมให้หักเงินประกันทรัพย์สินเสียหายตามที่กำหนดในสัญญาเข้าพัก  



รายงานการตรวจสอบห้องพักอาศัยในอาคารที่พักข้าราชการ 
ของกระทรวงยุติธรรม 

เขียนที่ ...................................................... 
วันที่.................เดือน .......................... พ.ศ. ..................... 

 
เรื่อง  รายงานการตรวจสอบห้องพักในอาคารที่พักข้าราชการของกระทรวงยุติธรรม 
 

เรียน  ประธานอนุกรรมการสวัสดิการอาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรม 
 

 ข้าพเจ้า ............................................................ ตำแหน่ง.............................................................. 
สังกัด........................................................................................................เป็นผู้ดูแลอาคาร.......................................     
ได้เข้าตรวจสอบอาคารที่พักข้าราชการกระทรวงยุติธรรม ห้องพักเลขที่....................อาคาร ..........................แล้ว
ปรากฏตามรายละเอียด ดังนี้ 
  ห้องสภาพเรียบร้อย 
  ไม่มีรายการค้างชำระค้างค่าบำรุงอาคาร ค่าไฟฟ้า และค่าน้ำประปา 
  ค้างชำระค่าบำรุงอาคาร เดือน....................................... เป็นเงิน ................................บาท 
  ค้างชำระค่าไฟฟ้า         เดือน....................................... เป็นเงิน ................................บาท 
  ค้างชำระค่าน้ำประปา    เดือน...................................... เป็นเงิน ................................บาท 
  มีความชำรุดเสียหายภายในห้องพักอาศัย ดังนี้ 

1. ...................................................................................................................................... 
2. ...................................................................................................................................... 
3. ...................................................................................................................................... 
4. ...................................................................................................................................... 

 

ทั้งนี้ ได้แนบภาพถ่ายและใบตรวจเช็คห้อง (ย้ายออก) มาพร้อมนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 

ลงชื่อ ....................................................... 
       (......................................................) 

   ผู้ดูแลอาคารที่พักข้าราชการของกระทรวงยุติธรรม 
 

 



ภาพถ่ายห้องพักของ............................................................................. 
อาคาร.......................................   เลขที่................................ 

1. พื้นห้อง                                                   2. ฝาผนังห้องพัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  ห้องนอน                                                4. ห้องน้ำ 


