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ผู้ขอหนังสือรับรอง ผู้ด ำเนินกำร ผู้มอี ำนำจลงนำม ผู้ด ำเนินกำร

1. เข้าไปกรอกข้อมูลเพือ่ยื่นค าขอ 1. ตรวจสอบการยื่นขอหนังสือรับรอง 1. พิจารณาลงนาม 1. ออกเลข/ลงวันทีใ่นหนังสือรับรอง ด าเนินการเสร็จภายใน 3 วัน 

    หนังสือรับรองทางช่องทาง ดังนี้ 2. คัดลอกรายชื่อผู้ยื่นขอหนังสือรับรอง 2. ส่งคืนผู้ด าเนินการ 2. สแกนหนังสือรับรองเก็บเป็นไฟล์ PDF ท าการ นับจากยื่นค าขอ

   1.1 Scan QR Code ผ่านทาง 3. ตรวจสอบประวัติของผู้ขอหนังสือรับรอง 3. พับหนังสือรับรองใส่ซองแยกรายบุคคล

        โทรศัพท์มือถือ หรือ 4. จัดพิมพ์หนังสือรับรอง 4. ให้ผู้ขอหนังสือรับรอง ลงชื่อผู้รับในแฟ้ม

   1.2 เข้าไปทีเ่ว็บไซด์ 5. ตรวจสอบความถูกต้อง    ไว้เป็นหลักฐาน เมื่อมาติดต่อขอรับหนังสือ

        กองบริหารทรัพยากรบุคคล 6. เสนอผู้มีอ านาจลงนา    รับรอง

       Sub.led.go.th/hrled/

ขั้นตอนกำรจัดท ำหนังสือรับรองเงินเดอืน / กำรท ำงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

กรณีผู้ทีป่จัจุบนัปฏิบตัริำชกำรอยู่ทีก่รมบงัคับคดี


