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16แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 
กรมบังคับคดี (Legal Execution Department) 

 
16ตําแหนงเลขท่ี  ….. 

สวนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไป (Job Title) 
ชื่อตําแหนงในการบริหารงาน วิชาการเงินและบัญชี (Finance and Accounting) 
ชื่อตําแหนง   นักวิชาการเงินและบัญชี (Finance and Accounting Analyst) 
ประเภท/ระดับ   วิชาการ/ระดับชํานาญการ (K2) 
ชื่อหนวยงาน      กองบริหารการคลัง 
ชื่อสวนงาน/กลุมงาน/ฝาย/งาน     ฝายการเงิน ฝายบัญชีเงินในคดีลมละลาย,กลุมงานบัญชีและบริหารงบประมาณ 
ชื่อตําแหนงผูบังคับบัญชาโดยตรง  ผูอํานวยการสํานัก/กอง/สํานักงาน หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย  
ประเภท/ระดับ    อํานวยการ ระดับตน/ระดับสูง 
 

สวนท่ี 2 หนาท่ีความรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary)   
ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณ  โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และ

ความชํานาญสูงมากในวิชาการเงินและบัญชีดานเงินงบประมาณ ดานเงินในคดีลมละลาย ปฏิบัติงานท่ีตอง
ตัดสินใจหรือแกปญหาท่ียากมาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  

สวนท่ี 3 หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 

1. ดานการปฏิบัติการ 
 

ลําดับ
ท่ี 

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 
(Key Accountabilities) 

ตัวช้ีวัด (KPIs) 

 ฝายการเงิน  

1 ควบคุม กํากับ แนะนํา ตรวจสอบ ในการปฏิบัติหนาท่ีแกผูใตบังคับบัญชาใน
หนวยงานซ่ึงเปนขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางในสังกัด ใหเปนไปตาม
ระเบียบ ขอบังคับ และกฎหมายของทางราชการ 

 

2 กํากับ ดูแล การดําเนินการจัดทําฎีกา และนําฎีกา ไปเบิกเงินท้ังเงินงบประมาณ
รายจายทุกหมวด และเงินนอกงบประมาณทุกประเภท เพ่ือแสดงขอมูลท่ีถูกตอง
ตามระเบียบวิธีการเบิกจายของสวนราชการ 

 

3 กํากับ ดูแล การดําเนินการจัดทําการรับ-จายเงินในคดีลมละลาย เพ่ือแสดง
ขอมูลท่ีถูกตองตามระเบียบวิธีการเบิกจายของสวนราชการ 

 

4 ควบคุม ดูแล แนะนํา ตรวจสอบบัญชีถือจายเงินเดือน คาจาง เพ่ือเบิกจายเงินได
ถูกตอง  

 

5 ควบคุม ดูแล แนะนํา ตรวจสอบการเก็บรักษา การรับ-จายเงิน เช็ค ธนาณัติท่ี
เก่ียวของกับคดีลมละลาย เพ่ือใหปฏิบัติงานไดถูกตองตามระเบียบราชการ  

 

6 ตรวจสอบการเบิกจายและเก็บรักษาเงินงบประมาณ     เงินนอกงบประมาณ 
ไดแก เงินคาธรรมเนียม คาปรับ เงินดอกเบี้ยอันเกิดจากเงินกลาง เงินยืมและเงิน
ทดรองราชการ เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดแกราชการ 

 

 
ลําดับ หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 
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ท่ี (Key Accountabilities) (KPIs) 

7 ตรวจสอบการรับเงินนอกสถานท่ีเก่ียวของกับเงินในคดีลมละลาย เพ่ือใหเกิด
ประโยชนสูงสุดแกราชการ 

 

8 ตรวจสอบการจัดสรรงบประมาณ การรับและจายเงิน สถานะทางการเงิน 

ตรวจสอบเอกสารสําคัญการรับ-จายเงิน เพ่ือใหการรับ-จายเงินของกรมมี
ประสิทธิภาพ ปฏิบัติไดถูกตองตามระเบียบของราชการ 

 

9 ติดตาม ประเมินผลการใชจายเงินงบประมาณ การรับ-จายเงินในคดีลมละลาย 
เพ่ือใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

 

10 ใหคําปรึกษา แนะนํา และแกไขปญหาตาง ๆ แกเจาหนาท่ีในระดับรองลงมา หรือ
หนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหเกิดการเรียนรู และสามารถนําไปปรับใชในการ
ทํางานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

11 ประเมินผลการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา เพ่ือนํามาปรับปรุงแกไข และเกิด
การพัฒนายิ่งข้ึน 

 

12 เขารวมประชุมคณะกรรมการตามท่ีไดรับแตงตั้งและมอบหมาย เพ่ือวางแผนการ
ปฏิบัติงาน 

 

 ฝายการเงินในคดีลมละลาย  

1 ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารการรับ-จายเงินในคดีลมละลาย คดีฟนฟูกิจการของ
ลูกหนี้ และวางทรัพยตามคําสั่งเจาพนักงานพิทักษทรัพย ตามระเบียบและกฎหมาย
ท่ีเก่ียวของ เพ่ือความถูกตองในการรับ-จายเงินทุกครัง้ 

 

2 ควบคุม ใหคําแนะนํา การจายเงินในคดีลมละลาย คดีฟนฟูกิจการของลูกหนี้ให
คูความในคดีตามบัญชีแสดงรายการรับ-จายเงิน หรือตามท่ีรายงานเจาหนาท่ีกอง
คํานวณและเฉลี่ยทรัพย เพ่ือใหถูกตองตามบัญชีแสดงรายการรับ-จาย 

 

3 วิเคราะห การตรวจสอบหลักฐานและเอกสารการรับ-จายเงินในคดีลมละลาย คดี
ฟนฟูกิจการของลูกหนี้และวางทรัพย เพ่ือนํามาปรับปรุงวิธีการใหมีประสิทธิภาพ 

 

4 ดูแล การเขียนใบสั่งจายคดีลมละลายและวางทรัพย ในกรณีรับ-จาย เพ่ือจายเงินได
ถูกตอง 

 

5 การทํารายการปรับปรุงบัญชี บัญชีลูกหนี้ บัญชีเจาหนี้ บัญชีทรัพยสิน บัญชีแยก
ประเภทรายคดี เพ่ือใหบัญชีเปนปจจุบัน พรอมใชงานใหประชาชนท่ัวไป 

 

6 การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง ในการเบิกจายคาใชจายในสํานวนคด
ลมละลาย คดีฟนฟูกิจการของลูกหนี้ เพ่ือนํามาปรับปรุงการปฏิบัติงานใหมี
ประสิทธิภาพและเปนท่ียอมรับ 

 

7 ถายทอดความรูดานเงินในคดีลมละลาย คดีฟนฟูกิจการของลูกหนี้ แกเจาหนาท่ี
ระดับรองลงมา เชน ใหคําแนะนําในการปฏิบัติงาน วางโครงการกําหนดหลักสูตร
และฝกอบรม จัดทําคูมือประจําสําหรับการฝกอบรมและวิธีใชอุปกรณเครื่องมือท่ี
ถูกตอง ระเบียบตาง ๆท่ีจําเปนตองใชปฏิบัติงานดานเงินในคดีลมลาย คดีฟนฟู
กิจการของลูกหนี้ เปนตน เพ่ือใหเปนประโยชนในการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ
ขอกําหนด 
 

 

ลําดับ หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 
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ท่ี (Key Accountabilities) (KPIs) 

 กลุมงานบัญชีและบริหารงบประมาณ  

1 ควบคุมการจัดทําบัญชีเงินงบประมาณ เพ่ือใหถูกตองตามระเบียบราชการ  

2 ควบคุม ใหคําแนะนํา เบิกจายเงินงบประมาณใหเจาหนาท่ี  เพ่ือปฏิบัติงานได
รวดเร็ว ถูกตอง 

 

3 ควบคุมดูแลงานจัดทําบัญชีเงินสด บัญชีเงินรายไดแผนดิน บัญชีเงินฝากธนาคาร 
เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตอง  

 

4 ดูแล การจัดทํางบการเงิน เชน งบทดลอง งบดุล งบสอบยอดเงินคงเหลือในธนาคาร 
เพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตองเปนรายงานประจําเดือน ท่ีตองจัดสงใหสํานักงาน
งบประมาณ กรมบัญชีกลางตอไป 

 

5 วางแผนและควบคุม การจัดสรรงบประมาณ การรับและจายเงิน สถานะทางการเงิน 
ตรวจสอบเอกสารสําคัญการรับ-จายเงิน เพ่ือใหเหมาะสมกับภารกิจของกรม 

 

6 ปฏิบัติงานเบิก-จายเงินดอกเบี้ยอันเกิดจากเงินกลาง ทําทะเบียนคุมการใชจายเงิน
ดอกเบี้ยอันเกิดจากเงินกลาง เพ่ือการใหการรับจายเงินไดถูกตอง และทราบจํานวน
เงินคงเหลือ  

 

7 ดูแลการจัดทําทะเบียนควบคุมการเบิก-จายเงินในงบประมาณ และทํารายงานนําสง
รายไดแผนดิน เพ่ือเปนหลักฐานการตรวจสอบยอดเงินงบประมาณของกรม 

 

8 ถายทอดความรูดานเงินงบประมาณแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมา เชน ใหคําแนะนํา
ในการปฏิบัติงาน วางโครงการกําหนดหลักสูตรและฝกอบรม จัดทําคูมือประจํา
สําหรับการฝกอบรมและวิธีใชอุปกรณเครื่องมือท่ีถูกตอง ระเบียบตาง ๆท่ี
จําเปนตองใชปฏิบัติงานดานเงินงบประมาณ เปนตน เพ่ือใหเปนประโยชนในการ
ปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และขอกําหนด 

 

9 เขารวมประชุมคณะกรรมการตามท่ีไดรับแตงตั้งและไดรับมอบหมาย  
 

2. ดานการวางแผน 
 

ลําดับ
ท่ี 

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 
(Key Accountabilities) 

ตัวช้ีวัด 
(KPIs) 

1 วางแผนหรือรวมดําเนินการวางแผนการทํางานดานบัญชีและงบประมาณตามแผน
หรือโครงการ ในระดับฝายหรือกอง และแกปญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหการ
ดําเนินเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 

 

2 รวมวางแผนบริหารการปฏิบัติงาน และจัดระบบงานภายในหนวยงานใหสอดคลอง

กับนโยบายแผนงานของรัฐบาล และของกรมบังคับคดี 

 

3 รวมวางแผนกําลังคน พรอมการจัดระบบงานภายในของหนวยงาน  เพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

 

 
 
 

3. ดานการประสานงาน 
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ลําดับ
ท่ี 

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 
(Key Accountabilities) 

ตัวช้ีวัด 
(KPIs) 

1 พัฒนาความสัมพันธดวยการโนมนาวสมาชิกภายในหนวยงาน หรือหนวยงานอ่ืน เพ่ือ
สรางความเขาใจท่ีดีรวมกัน 

 

2 ประสานการทํางานดานการเ งิน ดานบัญชี เ งินในคดีลมละลาย บัญชีและ
งบประมาณรวมกันโดยมีบทบาทใหความเห็น และคําแนะนําเบื้องตนแกเจาหนาท่ี
ในฝาย หรือหนวยงานอ่ืนๆ เพ่ือใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 

 

3 ใหขอคิดเห็นดานการเงิน ดานบัญชีเงินในคดีลมละลาย บัญชีและงบประมาณ หรือ
คําแนะนําเบื้องตนแกเจาหนาท่ีในฝาย หรือกอง เพ่ือสรางความเขาใจและรวมมือใน
การดําเนินการตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 
4. ดานการบริการ 
 

ลําดับ
ท่ี 

หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 
(Key Accountabilities) 

ตัวช้ีวัด 
(KPIs) 

1 ใหคําแนะนํา ตอบปญหาและชี้แจง ในเรื่องเก่ียวกับดานการเงิน ดานบัญชีเงินในคดี
ลมละลาย บัญชีและงบประมาณ ท่ีตนมีความรับผิดชอบในระดับท่ีซับซอน เพ่ือให
ผูสนใจไดรับทราบขอมูล ความรูตางๆ และนําไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุด 

 

2 จัดเก็บขอมูลเบื้องตน ทําสถิติ ปรับปรุง หรือจัดทําฐานขอมูลหรือระบบสารสนเทศท่ี
เ ก่ียวกับงานเพ่ือใหสอดคลองและสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใช
ประกอบการพิจารณากําหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑมาตรการตางๆ 

 

3 สงเสริม สนับสนุนและใหความรวมมือในหนวยงานในการใหความรู การผลิตคูมือ
หรือเอกสาร ตลอดจนการจัดอบรมหรือสัมมนาเก่ียวกับการปฏิบัติงานดานการเงิน 
ดานบัญชีเงินในคดีลมละลาย บัญชีและงบประมาณ เพ่ือชวยใหการเผยแพร
ประชาสัมพันธเปนไปอยางท่ัวถึงและเปนประโยชนแกขาราชการและประชาชน 

 

 
5. ปฏิบัติงานอ่ืน เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ของงาน หรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

สวนท่ี 4 คุณสมบัติท่ีจําเปนในงาน 

4.1  วุฒิการศึกษา/ระดับของการศึกษา/สาขาวิชา 

 ไดรับวุฒิการศึกษาปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกันในสาขาวิชาการบัญชี 
สาขาวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาเศรษฐศาสตร สาขาวิชาพาณิชศาสตร หรือการเงินการธนาคาร 
 

          คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง (Education and Experience) 

ระดับชํานาญการ (K2) 
1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ และ 
2. ดํารงตําแหนงใดตําแหนงหนึ่งมาแลว ดังตอไปนี้ 

  2.1 ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ 
  2.2 ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ  ไมนอยกวา 6 ป กําหนดเวลา 6 ป ใหลดเปน 4 ป 
สําหรับผูท่ีมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนักวิชาการการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ ขอ 2 หรือขอ 4 
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หรือขอ 5 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาปริญญาโท และใหลดเปน 2 ป สําหรับผูท่ีมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง
นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ ขอ 3 หรือขอ 4 หรือขอ 5 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาปริญญาเอก 

2.3 ตําแหนงอยางอ่ืนท่ีเทียบเทา 2.1 หรือ 2.2 แลวแตกรณี ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี 
ก.พ. กําหนด 

และ 
3. ปฏิบัติงานดานวิชาการเงินและบัญชี หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวา

เหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป 
 

4.2  ใบอนุญาตวิชาชีพ/ใบรับรอง   
 - 
4.3  ประสบการณท่ีจําเปนในงาน 

- 
 

สวนท่ี 5 ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเปนในตําแหนงงาน 
1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงาน (Knowledge) 
    ความรูความสามารถท่ีใชในการปฏิบัติงาน   
     

ช่ือความรู ระดับท่ี
ตองการ 

พฤติกรรมบงช้ี 

1. หลักการบัญชีตนทุน 
2. การตรวจสอบการจัดทําบัญชีสวนราชการ 
3. การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยงการ
วิเคราะห  
4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานการรับ-จายเงิน 
5. หลักการบัญชีข้ันตน เก่ียวกับการบันทึกเงินสด บัญชี
ธนาคาร บัญชีรายวันท่ัวไป การผานรายการ บัญชีแยก
ประเภทท่ัวไป บัญชีแยกประเภทรายคดี งบเทียบยอดเงิน
ฝากธนาคาร การทํารายการปรับปรุงบัญชี บัญชีลูกหนี้ 
บัญชีเจาหนี้ บัญชีทรัพยสิน การปดบัญชี งบทดลอง งบ
กําไรขาดทุน งบดุล ทะเบียนคุมรายการตาง ๆ 
6. ระบบงานพัสดุ 
7. การบริหารงบประมาณของสวนราชการ 
8. การเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนํา
เงินสงคลัง 
9. การบริหารการเงินการคลังภาครัฐดวยระบบ
อิเลคทรอนิกส (GFMIS) 

2 มีความรูความสามารถตามท่ีกําหนด
ไวในระดับท่ี  1  และมีความรูความ
เขาใจในหลักการ แนวคิด ทฤษฎี
ของงานในดานวิชาการเงินและบัญชี 
บัญชีเงินในคดีลมละลาย บัญชีและ
งบประมาณ ท่ีปฏิบัติอยู  รวมท้ัง
สามารถถายทอดได 
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   ความรูเรื่องกฎหมาย และกฎระเบียบราชการ        
  

ช่ือความรู ระดับท่ี
ตองการ 

พฤติกรรมบงช้ี 

๑. พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
2. พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๐๒ 
3. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
4. ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการ
นําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
5 ความรูเรื่องพระราชบัญญัติเก่ียวกับการเงินการคลัง 
ระเบียบและคําสั่งท่ีเก่ียวของ 

2 มีความรู ค ว ามสามารถตาม ท่ี
กําหนดไว ในระดับ ท่ี   1  และ
สามารถหาคําตอบวิชาการเงินและ
บัญชี บัญชี เ งินในคดีลมละลาย 
บัญชีและงบประมาณ ไดเม่ือมีขอ
สงสัยในการปฏิบัติหนาท่ีราชการ 

 

 

2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงาน (Skills) 
 

ช่ือทักษะ ระดับท่ี
ตองการ 

พฤติกรรมทักษะ 

1. ทักษะการใชคอมพิวเตอร 2 สามารถใชคอมพิวเตอรในระดับเบื้องตนได และสามารถใช
โปรแกรมข้ันพ้ืนฐานไดอยางคลองแคลว 

2. ทักษะการใชภาษาอังกฤษ   2 สามารถพูด เขียน อาน และฟงภาษาอังกฤษในระดับ
เบื้องตนและสื่อสารใหเขาใจได และสามารถพูด เขียน อาน 
และฟงภาษาอังกฤษ และทําความเขาในสาระสําคัญของ
เนื้อหาตางๆ ได 

3. ทักษะการคํานวณ 2 มีทักษะในการคิดคํานวณข้ันพ้ืนฐานไดอยางถูกตอง และ
รวดเร็ว และสามารถทําความเขาใจขอมูลดานตัวเลขได
อยางถูกตอง 

4. ทักษะการบริหารจัดการขอมูล   2 สามารถรวบรวมขอมูลไดอยางเปนระบบพรอมใช รวมถึง
สามารถแสดงผลขอมูลในรูปแบบตาง ๆ เชน กราฟ 
รายงาน เปนตน และสามารถวิเคราะหและประเมินผล
ขอมูลไดอยางถูกตอง 

๕. ทักษะการประสานงาน  1 มีทักษะในการประสานงานระหวางหนวยงานและกับบุคคล
อ่ืนเบื้องตนได  และติดตอสื่อสารไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

3. สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงาน (Competency) 

    สมรรถนะหลัก 

ช่ือสรรถนะหลัก ระดับท่ี
ตองการ 

พฤติกรรมสมรรถนะ 

1. การมุงผลสัมฤทธิ์ 
(Achievement Motivation) 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และสามารถทํางานไดผลงาน
ตามเปาหมายท่ีวางไว 
- กําหนดมาตรฐาน หรือเปาหมายในการทํางานเพ่ือให
ไดผลงานท่ีด ี
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- ติดตาม และประเมินผลงานของตน โดยเทียบเคียงกับ
เกณฑมาตรฐาน 
- ทํางานไดตามเปาหมายท่ีผูบังคับบัญชากําหนด  หรือ
เปาหมายของหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- มีความละเอียดรอบคอบ  เอาใจใส ตรวจสอบความถูก
ตอง เพ่ือใหไดงานท่ีมีคุณภาพ 

2. บริการท่ีดี (Service Mind) 2 แสดงสมรรถนะระดับ ท่ี  1 และชวยแกปญหาใหแก
ผูรับบริการ 
- รับเปนธุระ  ชวยแกปญหาหรือหาแนวทางแกไขปญหาท่ี
เกิดข้ันแกผูรับบริการอยางรวดเร็ว ไมบายเบี่ยง ไมแกตัว 
หรือปดภาระ 
- ดูแลใหผูรับบริการไดรับความพึงพอใจ และนําขอขัดของ
ใด ๆ ในการใหบริการไปพัฒนาการใหบริการใหดียิ่งข้ึน 

3. การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงาน
อาชีพ (Expertise) 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และมีความรูในวิชาการ  และ
เทคโนโลยีใหม ๆ ในสาขาอาชีพของตน 
- รอบรูในเทคโนโลยีหรือองคความรูใหม ๆ ในสาขาอาชีพ
ของตน หรือท่ีเก่ียวของซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการปฏิบัติ
หนาท่ีราชการของตน 
- รับรูถึงแนวโนมวิทยาการท่ีทันสมัย  และเก่ียวของกับงาน
ของตนอยางตอเนื่อง 

4. การยึดม่ันในความถูกตองชอบ
ธรรม และจริยธรรม (Integrity) 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และมีสัจจะเชื่อถือได 
-  รักษาคําพูด มีสัจจะ  และเชื่อถือได 
- แสดงใหปรากฏถึงความมีจิตสํานึกในความเปนขาราชการ 

5. การทํางานเปนทีม  
(Teamwork) 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และใหความรวมมือในการ
ทํางานกับเพ่ือรวมงาน 
-  สรางความสัมพันธ เขากับผูอ่ืนในกลุมไดดี 
-  ใหความรวมมือกับผูอ่ืนในทีมดวยดี 
-  กลาวถึงเพ่ือนรวมงานในเชิงสรางสรรคและแสดงความ
เชื่อม่ันในศักยภาพของเพ่ือนรวมงาน ท้ังตอหนาและลับ
หลัง 
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    สมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

 

ช่ือสมรรถนะเฉพาะสายงาน ระดับท่ี
ตองการ 

พฤติกรรมสมรรถนะเฉพาะ 

๑. การคิดวิเคราะห (Analytical 
Thinking) 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และเขาใจความสัมพันธ ข้ัน
พ้ืนฐานของปญหาหรืองาน 
- ระบุเหตุและผล ในแตละสถานการณตาง ๆ ได 
- ระบุขอดีขอเสียของประเด็นตาง ๆ ได 
- วางแผนงานโดยจัดเรียงงาน หรือกิจกรรมตาง ๆ ตามลําดับ
ความสําคัญหรือความเรงดวนได 

๒. การมองภาพองครวม
(Conceptual Thinking) 
 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และประยุกตใชประสบการณ 
-  ระบุถึงปญหาความเชื่อมโยงของขอมูล แนวโนม และ
ความไมครบถวนของขอมูลได 
-  ประยุกตใชประสบการณในการระบุประเด็นปญหาหรือ
แกปญหาในงานได 

1.ความยืดหยุนผอนปรน 
(Flexibility) 

2 แสดงสมรรถนะระดับท่ี 1 และยอมรับความจําเปนท่ีจะตอง
ปรับเปลี่ยน 
-  ยอมรับและเขาใจความเห็นของผูอ่ืน 
- เต็มใจท่ีจะเปลี่ยนความคิด ทัศนคติ เม่ือไดรับขอมูลใหม 

 
       

สวนท่ี 6 การลงนาม 

 

 

 

     ชื่อผูตรวจสอบ............................................................ 

       (นายเรวัต  สกุลทรัพยเจริญ) 

  ผูอํานวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล 

     วันท่ีท่ีไดจัดทํา............................................................. 
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	3. ด้านการประสานงาน
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